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LEI

CRUZ
DASALMAS
PREFEITURZ

GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 3109, DE 30 DE JANEIRO DE 2025.

“Dispoe sobre a reforma da Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de

Cruz das Almas e da outras providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CRUZ DAS ALMAS, ESTADO DA BAHIA,
FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES APROVOU E
EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

CAPITULO I

Das Disposicées Preliminares

Art. 1° - A estrutura administrativa e organizacional da Prefeitura Municipal de Cruz das
Almas fica modificada na forma da presente Lei.

Art. 2° - A Administragdo Publica Municipal obedecera aos principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, seguindo as seguintes
diretrizes:

I — adotar critérios de eficiéncia, racionalidade e agilidade na prestagdo dos servigos
publicos, de modo a garantir aos seus usuarios qualidade e menor custo na execugdo dos
servigos;

II — adotar mecanismos que favoregam a articulago, integragdo e complementariedade entre
os setores publicos do proprio Municipio, do Estado, da Unido dos outros Municipios e do
setor privado, bem como a construgdo de parcerias com a sociedade nos seus diferentes
segmentos € a cooperagao com organismos internacionais e estrangeiros.

Art. 3° - O Poder Executivo Municipal desenvolvera esforgo continuo e sistematico,
objetivando a modernizacdo das praticas e dos procedimentos administrativos dos servigos
publicos e a valorizagdo do seu quadro de pessoal, sendo vedada a acumulagio de cargos e

fungdes, com excecdo dos casos previstos no art. 37, XVI, da Constituicdo Federal.
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Art. 4° - A agdo do Governo Municipal se orientard no sentido do desenvolvimento do
Municipio e do aprimoramento dos servicos prestados a populacdo, mediante planejamento
de suas atividades.
§ 1° - O planejamento das atividades da Administragdo Municipal sera feito através da
elaborag@o e manutengdo atualizada dos seguintes instrumentos:
I - Plano Diretor Urbano;
1I - Plano Plurianual,
III - Diretrizes Orgamentarias;
IV - Or¢gamento Anual;
V - Planos e Programas Setoriais.
§ 2°— A elaboragdo e execugo do planejamento das atividades municipais guardarfo inteira
consonancia com os planos e programas do Governo do Estado e dos Orgdos da
Administracdo Federal.
Art. 5° - Os planos de governo e de desenvolvimento do Municipio deverdo resultar do
conhecimento objetivo da realidade do municipio em termos de problemas, limitagdes,
possibilidades e potencialidades, e compor-se-do de diretrizes gerais de desenvolvimento,
definindo objetivos, metas e politicas globais e setoriais da Administragdo Municipal.
Art. 6° - O Plano Diretor Urbano, elaborado por diversos segmentos da sociedade e aprovado
pela Camara Municipal, mediante lei Complementar, ¢ o instrumento basico da politica de
desenvolvimento e de expanséo urbana do Municipio.
§1°- O Plano Diretor Urbano, fixa os critérios que assegurem a fungéo social da propriedade,
cujo uso e ocupagdo deverdo respeitar a legislagdo urbanistica, a prote¢do do patriménio
ambiental, natural e construido e o interesse da coletividade.
§2° - O Plano Diretor Urbano define as areas especiais de interesse social, urbanistico ou
ambiental, para as quais ¢ exigido aproveitamento adequado nos termos previstos na
Constituigdo Federal.
Art. 7° - O Plano plurianual, respeita os objetivos e diretrizes dos planos de agdo de governo
e de desenvolvimento municipal, considera todas as despesas, notadamente as de capital, as
de todos os Orgdos, Fundos e Entidades da Administragio direta e indireta.
Art. 8° - A Lei de Diretrizes Compreendera as metas e prioridades da Administragdo Publica
Municipal, incluindo despesas de capital para o exercicio financeiro subsequente, orientara
a elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual e dispora sobre as alteragdes na Legislagdo
Tributaria.
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Art. 9° - O Orgamento Anual — sintetizando o Plano Plurianual e as Diretrizes Or¢amentarias
— representara um instrumento de a¢do em curto prazo, no qual se consubstanciam os
objetivos e metas que a Administragdo pretende atingir num determinado exercicio, de
acordo com o estabelecido nos planos de governo e de desenvolvimento municipal.

§ 1°- Nele sero alocados os recursos necessarios e fixadas as responsabilidades dos diversos
orgdos e unidades administrativas da prefeitura.

§ 2° - Na elaboragdo do Orgamento Anual observar-se-do:

I - as classificagdes dos recursos por fungdes, programas, subprogramas, projetos e
atividades, compativeis com o Grupo das Despesas ¢ a Modalidade de Aplicacéo;

II— as inclusdes nas etapas previstas no Plano Plurianual e na Lei de Diretrizes Orgamentaria,
para ser cumprida no Exercicio.

Art. 10 — Os Planos e Programas Setoriais definirdo as estratégias de agdo do Governo
Municipal nos servigos publicos, a partir das politicas, prioridades e metas fixadas no Plano
de Governo.

Art. 11 - As atividades da Administragdo Municipal e, especialmente a execucdo dos planos
e programas de agdo governamental, serdo objeto de permanente coordenagdo em todos os
niveis, mediante a atuacdo das decisdes e chefias e a realizagdo sistematica de reunides de
trabalho.

Art. 12 - A atuagdo do municipio em areas assistidas por acdes do Estado ou da Unido sera
supletiva e, sempre que for o caso, buscara mobilizar os recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis.

Art. 13 - As Coordenagdes de Programas Especiais t€ém como objetivo atender as

necessidades conjunturais que demandem atuagao da prefeitura.

CAPITULO I

Da Estrutura Administrativa

Art. 14 - A estrutura administrativa basica da Prefeitura Municipal de Cruz das Almas passa
a compreender os seguintes 6rgaos:
I- ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA
1 - Gabinete do Prefeito;
2 - Gabinete do Vice-Prefeito
3 - Procuradoria Geral do Municipio
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4 - Controladoria Geral do Municipio;
5 - Secretarias Municipais:
- Secretaria Municipal de Administragéo;
- Secretaria Municipal da Fazenda;
- Secretaria Municipal de Educagéo;
- Secretaria Municipal de Saude
- Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras Publicas;
- Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;
- Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;
- Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;
- Secretaria de Assisténcia Social;
- Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico;
- Secretaria Municipal de Comunicagao e Relagdes Institucionais;
- Secretaria Municipal de Servigos Publicos;
- Secretaria Municipal de Politicas Especiais;
- Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana e Transporte
6 — Superintendéncia Municipal de Transito
7 — Guarda Civil Municipal
IT - ORGAOS COLEGIADOS:
a) Conselho Municipal da Educagéo;
b) Conselho Municipal da Cidade;
c¢) Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar;
d) Conselho Municipal de Assisténcia Social;
e) Conselho Municipal de Cultura;
f) Conselho Tutelar;
g) Conselho Municipal da Seguranga Publica;
h) Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente;
i) Conselho Municipal de Desenvolvimento Sustentavel;
j) Conselho Municipal de Habitagéo;
k) Conselho Municipal de Saude;
1) Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional;
m) Conselho Municipal de Turismo
n) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
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0) Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Mulher;

p) Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia;

q) Conselho Municipal dos Direitos do Idoso;

r) Comissdo Permanente de Licitagao

Art. 15 - Os Conselhos referidos no artigo anterior tém suas competéncias, objetivos,
organizacdo e funcionamento, definidos em lei e regimento proprio.

§1°- Aos membros dos Conselhos Municipais, que sdo orgéos colegiados, ¢ vedada qualquer
tipo de remuneragéo pelo exercicio da fungdo de conselheiro municipal e serdo nomeados
pelo Prefeito Municipal, apds indicac@o das entidades que sdo representadas.

§2° - O exercicio da fungdo de Conselheiro Municipal ¢ considerado servigo publico

relevante.

CAPITULO III
Das Competéncias dos Orgﬁos e de suas Unidades Integrantes
SECAO I
Gabinete do Prefeito

Art. 16 - O Gabinete do Prefeito tem por finalidade prestar assisténcia ao Prefeito, em sua
representagdo politica, administrativa e social, sendo de sua competéncia:
I - Assistir ao Prefeito em sua representagdo e contatos com o publico e organismos
municipais;
II - Orientar, supervisionar, dirigir e controlar as atividades do Gabinete;
III - Preparar e encaminhar o expediente do Gabinete;
IV - Auxiliar o Prefeito no exame e no encaminhamento dos assuntos de suas atribuigdes;
V - Transmitir aos 6rgaos e entidades da Prefeitura as determinagdes, ordem e instrugdes do
Prefeito;
VI - Exercer encargos especiais quando designados pelo Prefeito;
VII - Orientar os Assessores no planejamento e coordenacdo das atividades do Gabinete;
VIII - Representar o Prefeito quando designado;
IX - Agendar datas com os respectivos compromissos;
X - Preparar, registrar e publicar os atos do Prefeito.
Art. 17 - Sdo 6rgdos do Gabinete do Prefeito:
I — Chefia do Gabinete;
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II - Assessoria Especial,

IIT — Divisao de recep¢ao;

IV — Divisdo de Organizagao de Documentagao;

V - Secretaria Particular do Prefeito;

VI - Setor de Manutengao.

VII - Oficial de Gabinete

§1° - Compete a Divisdo de Recepcdo:

a) Prestar assisténcia ao Gabinete nas atividades de relagdes publicas;

b) Recepcionar e encaminhar pessoas;

c¢) Realizar servicos de apoio geral que lhe forem atribuidos pelo superior imediato;
§2° - Compete a Divisdo de Organiza¢do de Documentagéo:

a) Orientar e controlar o recebimento e a expedi¢do da documentagéo relativa ao Prefeito;
b) Organizar e manter atualizado os arquivos do Prefeito;

¢) Cumprir determinag@o da Chefia Imediata.

SECAO II
Do Gabinete do Vice-Prefeito

Art. 18 - O Gabinete do Vice Prefeito tem por finalidade prestar assisténcia ao seu titular
em suas relagdes politica, administrativa e social, bem como assessorar o Prefeito
Municipal nas missdes por ele delegadas.

Parégrafo Unico - O Gabinete do Vice-Prefeito tera a seguinte estrutura basica:

I - Assessoria Especial;

II — Departamento de Tecnologia e Inovagao;

III — Departamento de Organizagdo de Documentagao;

IV — Departamento de Execucdo Orgamentaria e Financeira

V — Departamento de Relacionamento e Atendimento

VI - Secretaria Particular do Vice-Prefeito

VII — Oficial de Gabinete
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SECAO III

Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 19 - A Procuradoria Geral do Municipio tem por finalidade, o assessoramento ao
Prefeito Municipal no estudo, interpretagdo e solug@o das questdes juridico- administrativas,
com a seguinte area de competéncia:

I - defender e representar, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

II - promover a cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio ou de quaisquer outras
dividas que ndo forem liquidadas nos prazos legais;

III - redigir projetos de lei, justificativas de veto, decretos, regulamentos, contratos e outros
documentos de natureza juridica;

IV - examinar e aprovar, previamente, as minutas de editais de licitagdo, bem como as de
contrato, acordo ou ajuste;

V - assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a desapropriagdes e aquisigdo de
imoveis pela Prefeitura e nos contratos em geral;

VI - participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo juridica conveniente;

VII - manter atualizada a coletanea de Leis Municipais, bem como a legislagdo federal e
estadual de interesse do Municipio;

VIII - proporcionar o assessoramento juridico legal aos orgdos da Prefeitura;

IX - elaborar pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e pelos demais orgéos da
Administragdo Municipal,

X - desempenhar outras atividades afins.

Parégrafo Unico - A Procuradoria Geral do Municipio apresenta a seguinte estrutura basica:
I — Gabinete do(a) Procurador(a) Geral:

a) Assessoria Especial

b) Oficial de Gabinete

¢) Secretaria de Gabinete

1I - Subprocurador

III — Departamento de Controle de informagdes Técnico-Administrativas.

a) Divisdo de Acompanhamento de Processos;

b) Divisdo de protocolo e assessoramento
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SECAO IV

Da Controladoria Geral do Municipio

Art. 20 - A Controladoria Geral do Municipio tem por finalidade a fiscalizagdo contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade na gestdo dos recursos e a avaliagdo dos resultados obtidos pela
Administracdo, com as seguintes areas de competéncias:
I — adogdo de providéncias necessarias a defesa do patriménio publico, a gestdo de riscos,
ao controle interno, a auditoria publica e ao incremento da transparéncia da gestdo no ambito
da administragdo publica municipal;
Il - realizagdo de inspecdes e avocagdo de procedimentos e processos em curso na
administracdo publica municipal, para exame de sua regularidade, propondo a adogdo de
providéncias ou a correcdo de falhas;
III - requisi¢@o de dados, informagdes e documentos relativos a procedimentos e processos
administrativos ja arquivados por autoridade da administragéo publica municipal;
IV - requisi¢do a 6rgdo ou entidade da administragdo publica municipal de informagdes e
documentos necessarios a seus trabalhos ou atividades;
V - requisi¢@o a 6rgdos ou entidades da administragdo ptiblica municipal de servidores ou
empregados necessarios a constituicdo de comissdes, inclusive as que sdo objeto do disposto
no inciso 111, e de qualquer servidor ou empregado indispensavel a instrugdo de processo ou
procedimento;
VI - proposi¢do de medidas legislativas ou administrativas e sugestao de agdes necessarias
a evitar a repetigdo de irregularidades constatadas;
VII — exercer o controle da execugdo dos orgamentos do Municipio;
VIII - Supervisionar a gestdo de Fundos, Programas e Convénios;
IX — Organizar e manter sob permanente controle copias dos convénios, acompanhando-os
permanentemente até final aprovagdo pelos Tribunais de Contas respectivos;
X - execucdo de outras atividades correlatas de controladoria no ambito do Poder Executivo
Municipal;
Paragrafo inico - A Controladoria Geral do Municipio apresentard a seguinte estrutura
basica:
I - Gabinete do Controlador
a) Assessoria Especial
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b) Assessoria I.
¢) Divisdo de Verificagdo e Analise
d) Oficial de Gabinete

1I — Subcontrolador

SECAOV

Da Secretaria Municipal de Administracio

Art. 21 - A Secretaria de Administragdo tem por finalidade executar, coordenar e controlar
as atividades de administragdo geral, bem como formular a politica de recursos humanos, de
previdéncia e assisténcia aos servidores municipais, com as seguintes areas de competéncia:
I - Desenvolvimento da Gestdo publica municipal
II — Gestao da informagéo e telecomunicagdes
III — Gestéo de pessoas
IV — Gestao e logistica de materiais
V — Gestao e controle dos bens patrimoniais moveis
VI - Normatizagdo das contratacdes, das licitacdes e dos bens méoveis do municipio
VII — Gestao de servigos e contratos
VIII- Formulagdo e controle da politica de previdéncia e assisténcia social ao servidor
municipal
IX — Formulag@o e controle da execugdo da politica de gestdo da tecnologia da informagao
e comunicagao.
Paréagrafo tinico - Sdo orgdos da Secretaria Municipal de Administragdo:
I - Gabinete do(a) Secretario(a) Municipal
a) Diretoria Geral
b) Assessoria Especial
¢) Supervisdo de Licitagdo
d) Supervisor de Compras
e) Secretaria de Gabinete
f) Oficial de Gabinete
II — Departamento de Recursos Humanos
a) Divisdo de Processamento ¢ Controle de Folha de Pessoal
b) Divis@o de Organizagdo ¢ Cadastramento de Pessoal
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III - Departamento de Administra¢do;

a) Divisdo de Controle de Patrimonio;

b) Divisao de Manutengao e Informatica;

¢) Divisdo de Protocolo Geral;

d) Divisdo de Material e Almoxarifado;

IV - Departamento de Licitagdo

a) Divisdo de Licitagdo

b) Divisdo de Contratos

¢) Pregoeiro

d) Agente de Contratagéo

V — Departamento de Compras

a) Divisao de compras

VI - Departamento de Arquivo Publico

a) Divisao de Controle de Arquivo Publico

VII - GUARDA CIVIL MUNICIPAL

VIII - SETORES

a) Setor de Manutengéo

b) Setor de Apoio Administrativo

¢) Setor de Gestdo de Pessoas

d) Setor de Transportes

e) Setor de Fiscalizagdo

f) Setor de Licitagdo

g) Setor de Compras

h) Setor de Contratos

i) Setor de Arquivo Publico

VIII — COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
Art. 22 — Os departamentos t€m as seguintes competéncias:
I — A Supervisdo de Licitagdo e Compras da Secretaria Municipal Administragdo tem a
seguinte competéncia:

a) Quanto a atividade de licitagdo e Compras, a realizagdo de todas as rotinas
administrativas de protocolo de licitagdes; estabelecer um inteligente arquivamento de todas

as correspondéncias recebidas e expedidas, com rigoroso controle de numeragio;
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acompanhar os procedimentos licitatorios do Municipio e manter permanentemente
atualizado o cadastro de todos os fornecedores;
b) Quanto a divisdo de material e almoxarifado, planejar e supervisionar o sistema de
informacdo de compras para subsidiar o processo de aquisicdes na Administracdo Publica
Municipal, assim como distribuir e controlar os processos de compra de materiais ¢
contratagdo de servigos em fungdo das modalidades licitatorias, receber, controlar e
promover a guarda e efetuar devolucgdes de todas as amostras de materiais necessarios para
as licitacdes;
II — O Departamento de Recursos Humanos tem por objetivo a execugdo das atividades
relativas ao plano de classificagdo de cargos, ao recrutamento, ao treinamento, a sele¢do ao
regime juridico, a coordenagdo de pagamento, aos controles funcionais, financeiros e de
assentamento de Servidores, executando a politica de atualizacdo do Quadro de pessoal,
denunciando os excessos e opinando pelos provimentos e as demais atividades de
administracdo de pessoal da Prefeitura.
IIT - O Departamento Administrativo da Secretaria Municipal de Administra¢cdo tem a
seguinte competéncia:
1. Quanto a atividade de Patriménio, o tombamento, registro, inventario, protecdo e
conservagdo dos bens moveis e imoveis da Prefeitura e a conservagio dos prédios, moveis e
instala¢des da Prefeitura;
2. Quanto a atividade de Manutengdo de Informatica, tem por finalidade, a manutengéo e
informatizag@o dos setores da administragdo municipal.
3. Quanto a atividade de Protocolo Geral, tem por finalidade a organizagdo e controle do
tramite de todos os processos e documentagdes relativos a todos os setores da Instituigao.
IV - Ao Departamento do Arquivo Publico compete a organizagao e manutengao do arquivo
publico Municipal.
V — Ao Departamento da Guarda Municipal compete planejar e executar a vigilancia externa
e interna sobre os bens municipais e outros de dominio ptblico de responsabilidade do
Municipio.

SECAO VI

Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 23 — A Secretaria Municipal da Fazenda tem por finalidade coordenar e executar as
acoes de administracgdo tributaria, contabil e financeira do Municipio.
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I - Dirigir e executar as politicas e a administragdo tributaria, fiscal, econémica e financeira
do Municipio;

II - Cadastrar, langar e arrecadar as receitas e rendas municipais e exercer a fiscalizagao
tributaria;

III - Administrar a Divida Ativa do Municipio;

IV - Preparar prestagdes de contas, bem como balanco geral e as prestagdes de contas de
recursos transferidos para o Municipio por outras esferas de governo.

V - Organizar e manter sob permanente controle copias dos convénios, acompanhando-os
permanentemente até o final aprovagao pelo Tribunal de Contas dos Municipios.

VI - Analisar e avaliar permanentemente a situagdo econdmica e financeira do Municipio;
VII - Elaborar estudos e pesquisas para obtencao de recursos financeiros de origem tributaria
e outros;

VIII - Controlar investimentos publicos e a divida ptblica Municipal;

IX - Registrar e efetuar o controle dos créditos or¢gamentarios e adicionais, bem como de
execucdo orcamentaria e financeira da despesa.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal da Fazenda apresenta a seguinte estrutura:

I — Gabinete do(a) Secretario(a) Municipal:

a) Diretoria Geral

b) Tesouraria;

¢) Supervisdo de Contratos;

d) Secretaria de Gabinete;

e) Assessoria Especial

f) Oficial de Gabinete

g) Coordenacao de Contabilidade

II - Departamento de Tributos e da Divida Ativa:

a) Divisao de Arrecadagio;

b) Divisdo de Cadastro Imobiliario;

¢) Divisdo da Divida Ativa.

III - Departamento de Orgamento e Contabilidade:

a) Divisdo do Controle financeiro;

b) Divis@o de Controle Or¢amentario;

¢) Divisdo de Contabilidade, Empenho e Liquidagdo de Despesa.
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IV — Departamento Financeiro

a) Divisao Financeira

V - Departamento de Fiscalizacao:

a) Divisdo de Fiscalizagdo Tributaria;

b) Divisao de Fiscalizagdo Sanitaria.

¢) Divisdo de Apoio Administrativo

Art. 24 - Os departamentos tém as seguintes competéncias:

I - O Departamento de Tributos e da Divida Ativa tem por finalidade formular, coordenar e
executar as atividades da administrag@o contébil e financeira do Municipio, centralizando as
fun¢des de tributagdo, arrecadacdo, fiscalizagdo, pagamento e produgdo de registros
contabeis e financeiros.

II - O Departamento de Orgamento e Contabilidade tem por finalidade planejar, coordenar e
executar as atividades de controle e processamento contabil da execugdo orgamentaria.

III — O Departamento Financeiro tem por finalidade planejar, coordenar e executar as
atividades atinente a parte financeira.

IV — O Departamento de Fiscalizagdo tem por finalidade direcionar, orientar e coordenar as

atividades de fiscalizagdo dos tributos e demais rendas do Municipio.

SECAO VII

Da Secretaria Municipal de Educacao

Art. 25 - A Secretaria Municipal da Educagdo tem por finalidade formular, desempenhar e
executar as politicas do Municipio em matéria de educagéo, ¢ a gestdo do Fundo Municipal
de Educagao.
Art. 26 - A Secretaria Municipal da Educagio passa a ter a seguinte estrutura:
I — Gabinete do(a) Secretario(a) Municipal de Educagao:
a) Assessoria Especial
b) Assessor |
¢) Secretaria de Gabinete
d) Oficial de Gabinete
e) Diretoria Geral
II — Departamento de Ensino:
a) Divisao de ensino
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III — Departamento de Administrativa Geral

a) Divisdo de Administragdo do Pessoal da Rede Escolar
b) Divisdo de Gerenciamento de Convénios e Contratos
¢) Divisao de Transporte Escolar

d) Divisdo de Cadastramento e Controle de Material Didatico, Recursos Auxiliares e do
Patrimonio

IV — Departamento de Merenda Escolar

a) Divisdo de Controle

b) Divisdo de Distribuigdo e Logistica

V — Departamento de Manutengao da Rede Fisica

a) Divisao de Manutencao da Rede Fisica

b) Divisdo de Controle de Material

VI — Departamento da Biblioteca

a) Divisao da Biblioteca

VII — Departamento de Educacdo Especial Inclusiva

a) Divisao de Educacéo Especial Inclusiva

VIII - Setores

a) Setor de Manutengdo

b) Setor de Apoio Administrativo

¢) Setor de Gestdo de Pessoas

d) Setor de Transportes

e) Setor de Controle do Patriménio

f) Setor de Biblioteca

g) Setor de Educacao Especial Inclusiva

IX - COORDENACOES

a) Coordenagdo de Creche

b) Coordenagdo de Ensino Infantil

¢) Coordenagdo de Ensino Fundamental I - Anos Iniciais
d) Coordenagao de Ensino Fundamental II - Anos Finais
e) Coordenagdo de Projetos

f) Coordenagdo de Educacdo de Jovens e Adultos

g) Coordenagdo de Pré-vestibular
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h) Coordenagéo de Educagio Fisica

i) Coordenacdo de Processo Administrativo e Financeiro

j) Coordenagdo de Legislagdo e Orientagdo das Unidades Escolares

k) Coordenagdo de Educacdo Especial Inclusiva

1) Coordenagdo de Combate a Violéncia

m) Coordenacdo de Promogdo a Satide Emocional

n) Coordenagdo Psicossocial

0) Coordenagdo Psicopedagogica

Art. 27 — Os departamentos tém as seguintes competéncias:

I - O Departamento de Ensino tem por finalidade planejar e coordenar as agdes pedagogicas
em fun¢do das demandas geradas pela necessidade de desenvolvimento e progressiva
extensdo da educagdo basica, garantindo o seu carater unitario e universal.

II - O Departamento de Administragdo Geral tem por finalidade planejar, coordenar e
executar as atividades de divulgagdo das informagdes educacionais e a gestdo dos recursos
humanos e financeiros na area de Educacdo, priorizando o desenvolvimento de programas
de capacitagdo e aperfeigoamento.

IIT - Departamento de Merenda Escolar tem por finalidade planejar, coordenar e executar a
logistica, requisi¢do, controle e distribui¢do da merenda escolar nas unidades de ensino do
Municipio.

IV - O Departamento de Manutengdo da Rede Fisica tem por finalidade promover as a¢des
de expansdo e manutengdo preventiva e corretiva da rede fisica educacional, assim como
planejar, coordenar e executar as agdes de controle de material.

V - O Departamento da Biblioteca tem por finalidade coordenar, organizar e manter a
Biblioteca Publica Municipal.

VI — O Departamento de Educagdo Especial Inclusiva tem por finalidade garantir que todos
os alunos, incluindo aqueles com necessidades especiais, tenham acesso a uma educagio de
qualidade em um ambiente inclusivo. Isso envolve a identificagdo de vulnerabilidades
sociais, promo¢do da igualdade de oportunidades, o desenvolvimento de estratégias de
ensino adaptadas as necessidades individuais e o apoio aos alunos para que alcancem seu
pleno potencial académico e social. Além disso, o departamento busca criar um ambiente
escolar que valorize a diversidade e combata a discriminagdo, promovendo assim a inclusao

de todos os alunos.
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SECAO VIII

Da Secretaria Municipal de Satde

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Satide tem por finalidade coordenar e supervisionar as
atividades das unidades e departamentos da area de saude, elaborar relatorios, programas e
diretrizes, visando melhor execugdo de uma assisténcia médica preventiva do Municipio,
sendo da sua competéncia:

I - Elaborar, executar e avaliar o plano municipal de saude, de acordo com os ditames
emanados do Ministério da Saude e com os principios organizativos de regionalizagdo e
resolutividade do servico;

Il - Coordenar, controlar, executar e avaliar as atividades de promogdo, protegdo e
recuperagdo da Satde, em consondncia com a doutrina da universalidade, equidade e
integralidade do atendimento a ser prestado, prioritariamente, pelas unidades de saude do
setor publico e, complementarmente, pelas do setor privado;

IIT - Gerenciar, orientar, promover, regular, controlar, executar e avaliar as atividades
destinadas a melhoria das condigdes médico-sanitarias da populagéo;

IV - Colaborar, no ambito municipal, com as Autoridades Federais ¢ Estaduais no
desenvolvimento de programas e atividades de satde;

V - Participar, coordenar, controlar, executar e avaliar colaboragcdes com as instituigdes
nacionais e internacionais;

VI - Dirigir, coordenar, supervisionar, controlar, avaliar e aprimorar o Sistema Unico de
Saude - SUS, na forma de legislagdo especifica;

VII - Dirigir, coordenar, supervisionar, controlar, avaliar e aprimorar a Estratégia de Saude
da Familia;

VIII - articular-se com outros orgéos ou institui¢des do setor publico e privado, nacionais e
internacionais, com vistas ao desenvolvimento de suas finalidades;

IX - Normalizar complementando as agdes e servigos publicos de satde no seu ambito de
atuacdo;

X - Garantir a populagdo a permanéncia de profissionais nas areas médicas e auxiliares,
compativeis com as necessidades para garantir bom atendimento a saude para todos;

XI — Promover, treinar e capacitar a equipe de saide do Municipio;

XII — Coordenar as politicas municipais de imunizagao.
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Art. 29 - A Secretaria Municipal de Satide passa a ter a seguinte estrutura:
I — Gabinete do(a) Secretario(a) Municipal de Saude
a) Diretoria Geral
b) Supervisdo de Auditoria
¢) Assessoria Especial
d) Secretaria de Gabinete
¢) Oficial de Gabinete
f) Superintende de Vigilancia em Saude
g) Superintendente de Atengao Primaria
h) Superintendente de Média e Alta Complexidade
II — Departamento Financeiro
a) Divisao de Geréncia do Fundo Municipal de Satude
b) Divisdo de Material e Patrimonio
¢) Divisdo de Faturamento
III — Departamento Administrativo
a) Divisdo de Gestdo de Pessoas
IV - Departamento de Promogao e Assisténcia a Satude:
a) Divisao de Atencdo Basica
b) Divisdo de Média e Alta complexidade
¢) Divisdo de Saude Mental
V - Departamento de Vigilancia a Saude:
a) Divisao de Vigilancia Epidemiolédgica
b) Divisdo de Farmacovigilancia e Assisténcia Farmacéutica
¢) Divisdo de Vigilancia Sanitaria e Ambiental
VI — Departamento de Planejamento, Controle, Regulagdo e Integracéo Institucional
a) Divisdo de Central de Marcagao de Consulta
b) Divisdo de Informatica e Informagédo em Satde
¢) Divisdo de Ouvidoria
VII — Departamento de Orgamento e Contabilidade
a) Divisdo de Contabilidade, Empenho e Liquidagdo de Despesas
b) Divisdo de Or¢amento, Contratos e Convénios
VIII - Departamento de Transporte
a) Divisao de Gestdo de Transportes
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IX - Setores

a) Setor de Almoxarifado
b) Setor de Controle de Patriménio
¢) Setor de Liquida¢do do Fundo Municipal de Saude
d) Setor de Controle de Despesas
e) Setor de Faturamento
X - COORDENACOES
a) Coordenadoria de Assisténcia Farmacéutica;
b) Coordenadoria de Satude Bucal;
¢) Coordenadoria de Atengdo Primaria a Saude;
d) Coordenadoria do Centro de Atengao Psicossocial — CAPS;
¢) Coordenadoria do Centro Especializado de Reabilitagdo — CER -;
f) Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria e Ambiental;
g) Coordenadoria de Vigilancia Epidemiologica e Imunizagao;
h) Coordenadoria do Servigo de Atendimento Movel de Urgéncia — SAMU
i) Coordenadoria da Satide do Trabalhador e da Trabalhadora
j) Coordenadoria Assistencial
k) Coordenadoria da Equipe Multiprofissional de Aten¢do Domiciliar - EMAD
1) Coordenadoria da Equipe Multidisciplinar - EMULT
m) Coordenadoria de Logistica e Transporte
n) Coordenadoria de Recursos Humanos ¢ Nucleo de Educagdo Permanente
0) Coordenadoria da Central de Marcagao e Regulagdo Municipal
p) Coordenadoria do Ambulatério Municipal
q) Coordenadoria do Servigo de Atencao Especializado - SAE
Art. 30 — Os departamentos tém as seguintes competéncias:
I - A Supervisdo de Auditoria tem por finalidade a avaliacdo técnica-cientifica, contabil,
financeira e patrimonial do SUS no dmbito municipal, de modo a fiscalizar os servigos
publicos de saude, sejam eles municipais contratados ou conveniados com o SUS, visando
melhoria permanente da assisténcia a populagdo e a integralidade das agdes de assisténcia a
saude do cidadao.
II - Ao Departamento Financeiro compete planejar, executar e avaliar as atividades da

administracdo financeira ¢ no auxilio da Secretaria Municipal de Satide em estreita
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articulagdo com as unidades centrais do Sistema municipal financeiro e de contabilidade, de
acordo com a legislacdo vigente do SUS.

III - Ao Departamento Administrativo compete planejar, executar, avaliar e propor
atividades relativas ao transporte e gestdo de pessoas, no ambito da Secretaria Municipal de
Satde, em estreita articulagdo com as unidades centrais do Sistema Municipal de
Administragdo.

IV - Ao Departamento de Assisténcia a Saude compete planejar, coordenar, organizar,
monitorar ¢ avaliar a rede de servigos para o atendimento das necessidades de saude da
populacdo assegurando a atengdo basica, a assisténcia especializada, hospitalar de urgéncia
e emergéncia e de apoio diagnostico.

V - Ao Departamento de Vigilancia a Satide compete planejar, elaborar estudos e propor
politicas publicas relativas a vigilancia da Saude e planejar, executar e avaliar as agdes de
vigilancia Sanitaria, epidemiologica, saide do trabalhador, vigilancia Ambiental e
Farmacovigilancia, de modo a proteger a satide da populagéo e do meio ambiente.

VI - Ao Departamento de Planejamento, Controle, Regulacdo e Integracdo Institucional,
compete controlar, monitorar e avaliar todo o SUS no 4ambito municipal com fins a subsidiar
o planejamento das acdes dos demais departamentos da Secretaria de Saude. A ele também
compete elaborar normas e procedimentos para a aplicagdo da melhor logistica para o acesso
pleno e equanime do cidaddo aos servigos de saude.

VII - Ao departamento de Orgamento e Contabilidade tem por finalidade planejar, coordenar

e executar as atividades de controle e processamento contabil da execu¢do orgamentaria.

SECAO IX

Da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Obras Publicas

Art. 31 - A Secretaria de Infraestrutura e Obras Publicas tem por finalidade planejar,
coordenar, executar e fiscalizar as politicas publicas de infraestrutura, obras e
desenvolvimento urbano e rural, promovendo o bem-estar da populagao e o desenvolvimento
sustentavel, bem como coordenar todas as a¢des de defesa civil nos periodos de normalidade
e anormalidade, aplicando sang¢des administrativas em casos de descumprimento ou
irregularidades, bem como assegurar a execugdo de obras publicas e privadas em
conformidade com as normas técnicas, ambientais e urbanisticas, aplicando sangdes
administrativas em casos de descumprimento ou irregularidades.
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Art. 32 - A Secretaria de Infraestrutura e Obras Publicas tera o poder de fiscalizar e aplicar
multas administrativas nos seguintes casos de irregularidades:
I - Obras realizadas sem a devida emissdo de alvara de construc¢do ou reforma;
II - Modifica¢des em projetos aprovados sem autorizagdo prévia da Secretaria;
III - Utilizagdo de imdveis sem a obtengdo do documento de habite-se;
IV - Descumprimento das normas técnicas de acessibilidade, segurancga ou planejamento
urbano;
V - Obstrugéo ou impedimento do trabalho dos fiscais durante inspegdes.
Paragrafo tnico - Sdo 6rgdos da Secretaria de Infraestrutura:
I - Gabinete do Secretario(a);
a) Diretoria Geral
b) Assessoria Especial
c) Assessoria |
d) Secretaria do Gabinete
e) Oficial de Gabinete
II - Departamento de Engenharia
a) Divisdo de Acompanhamento de Obras Publicas
b) Divisao de Acompanhamento de Obras Privadas
IIT — Departamento de Arquitetura
a) Divisao de planejamento de obras;
b) Divisao de execugdo de obras;
c¢) Divisdo de gestdo de obras;
d) Divisdo de ensino e pesquisa de arquitetura e urbanismo;
e) Divisdo de atividades especiais em arquitetura e urbanismo;
f) Divisdo de meio ambiente e planejamento regional e urbano;
g) Divisao de engenharia de seguranca do trabalho;
IV — Departamento de Agrimensura
a) Divisdo de plantas de obras de infraestrutura
b) Divisdo de obras de saneamento
¢) Divisdo de planejamento urbano
V - Departamento de Fiscalizagdo de Obras Publicas e Privadas
a) Divisdo de Fiscalizagdo de Obras Publicas
b) Divisao de Fiscalizagdo de Obras Privadas
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VI — Departamento de Estudos e Projetos Administrativos e Financeiros
a) Divisdo de Estudos
b) Divisdo de Projetos Administrativos
¢) Divisdo de Projetos Financeiros
VII — Departamento de Engenharia Elétrica e Solar
a) Divisdo de Engenharia Elétrica
b) Divisdo de Engenharia Solar
VIII — Departamento de Construgdo e Reforma de Habitagdes Populares e Outras
a) Divisao de Construgao
b) Divisao de Reforma
IX — Departamento de Manutengao
a) Divisao de Manutengao de Prédios Publicos
b) Divisdo de Manutengao de Equipamentos Publicos
X - Setores:
a) Setor se Apoio Administrativo;
b) Setor de Manutengio;
¢) Setor de Gestao de Pessoas;
d) Setor de Fiscalizagao
e) Setor de Arquitetura
f) Setor de Agrimensura
h) Setor de Engenharia
i) Setor de Estudos e Projetos Administrativos e Financeiros
j) Setor de Engenharia Elétrica
k) Setor de Engenharia Solar
1) Setor de Manutengao
m) Setor de Energia
XI — Coordenadoria Municipal de Protecéo e Defesa Civil - COMPDEC
a) Coordenador de Ouvidoria
b) Coordenador de Area de Risco
¢) Gestor Geral da Defesa Civil
b) Conselho Municipal
¢) Secretaria
d) Setor Técnico
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e) Setor Operativo

f) Chefe de Gabinete

Art. 33 — Os departamentos t€m as seguintes competéncias:

I - O Departamento de Engenharia tem sera o responsavel pela execugao, analise e aprovagao
de projetos arquitetonicos e urbanisticos, projetos estruturais, projetos elétricos, projetos
hidrossanitarios, projetos de incéndio, or¢amentos e demais projetos complementares
necessarios para a execucao do projeto executivo, além da emissédo de alvaras de construg@o,
habite-se e comercial.

II - O Departamento de Estradas e Vias Publicas tem por finalidade planejar, coordenar,
acompanhar e fiscalizar os servigos de constru¢do e manutengao das estradas vicinais e vias
publicas.

III - O Departamento de Fiscalizagdo tem por finalidade acompanhar e fiscalizar a
implantagdo do Plano Diretor, com vistas a preservacdo dos interesses coletivos, bem como
realizar vistorias técnicas em obras publicas e privadas, assegurando a conformidade com os
alvaras, projetos e normas vigentes, com poder de aplicar multas administrativas e notificar

os responsaveis em caso de irregularidades.

IV — O Departamento de Agrimensura sera responsavel por realizar levantamentos
topograficos e geodésicos, além de fornecer dados técnicos fundamentais para o
planejamento e execucdo de obras e projetos municipais, atuando na regularizagido fundiaria
e no suporte técnico aos demais departamentos.

V — O Departamento de Energia Elétrica e Solar sera responsavel pela elaboragéo e execugao
de projetos de energia renovavel e eficiéncia elétrica. Ele cuidara da manutengao de sistemas

elétricos em prédios publicos e promovera o uso de tecnologias sustentaveis no municipio.

VI — O Departamento de Construcdo e Reforma de Habitagdes Populares e Outras realizar
vistorias técnicas em obras publicas e privadas, assegurando a conformidade com os alvaras,
projetos e normas vigentes. Também terd o poder de aplicar multas administrativas e

notificar os responsaveis em caso de irregularidades.

VII - O Departamento de Manutengao sera responsavel por servigos de reparo, conservagao
¢ manutengdo de prédios e equipamentos publicos, garantindo a funcionalidade e seguranca

das estruturas municipais.
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VIII - A COMPDEC ¢ responsavel por planejar, executar e supervisionar agdes de
prevengdo, resposta e recuperagdo em emergéncias e desastres no municipio, atuando na
identificagdo de areas de risco, elaborando planos de contingéncia, promovendo campanhas
educativas e treinamentos para conscientizar e preparar a populacao.

a) Em emergéncias, coordena evacuagdes, resgates, assisténcia humanitaria e organiza

abrigos temporarios.

b) No pos-desastre, trabalha na reconstrugdo das areas afetadas e na restauragdo de servigos

essenciais, além de implementar medidas de mitigacdo para reduzir futuros riscos.

¢) Também fiscaliza o cumprimento de normas de defesa civil, elabora relatorios técnicos
sobre desastres ¢ mantém comunicagdo com a populagdo, garantindo agdes integradas e

eficazes com 6rgaos parceiros.

SECAO X

Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 34 — A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente tem por finalidade:

I - promover a defesa sanitaria animal e vegetal, o controle e a inspe¢do dos produtos de
origem animal e vegetal, no ambito municipal;

II - coordenar, supervisionar, promover, executar a politica florestal e a preservagdo dos
recursos naturais no ambito municipal;

III - coordenar, acompanhar ¢ avaliar a elaboracdo dos planos, programas e projetos de
desenvolvimento do setor agropecuario;

IV - coordenar, fomentar e articular os programas de desenvolvimento rural alternativo para
pequenos agricultores;

VI - promover e coordenar a politica de aquisi¢do de insumos e distribuicdo de sementes;
VII - coordenar e orientar a politica de processos tecnologicos em consondncia com 0s
principios ecologicos.

VIII - Planejar, coordenar e implementar politicas publicas voltadas a preservagdo ambiental
e ao desenvolvimento sustentavel.

IX - Monitorar e proteger os recursos naturais do municipio, como rios, florestas e areas de
preservagao.

X - Fiscalizar atividades potencialmente poluidoras ou degradantes do meio ambiente.
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XI - Promover a educagdo ambiental junto a populagéo e institui¢des locais.
XII - Coordenar a recuperagao de areas degradadas e a conservacao da biodiversidade.
XIII - Regular e emitir licengas ambientais para atividades impactantes, conforme a
legislacdo municipal.
XIV - Estimular praticas de sustentabilidade e o uso de tecnologias limpas no setor publico
e privado.
XV - Trabalhar em parceria com outras secretarias, organizagdes ndo governamentais e
entidades estaduais e federais.
Paragrafo tnico. Sdo 6rgdos da Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente:
I - Gabinete do Secretario(a)
a) Diretoria Geral
b) Assessoria Especial
c) Assessoria |
d) Secretaria de Gabinete
e) Oficial de Gabinete
II - Departamento da Defesa Sanitaria
IIT - Departamento de Desenvolvimento Rural
a) Divisdo de Desenvolvimento da Agricultura Familiar
b) Divisdo de Manutengdo Agricola
IV — Departamento de Agricultura Familiar e Seguranga Alimentar
a) Divisao de Coordenagao
b) Divisdo de Integrago e Incentivo
d) Divisao de Comercializagao
V — Departamento de Recursos Hidricos
a) Divisdo de Implantagdo
b) Divisdo de Infraestrutura
¢) Divisao de Irrigagéo e Recursos Hidricos
VI — Departamento de Politicas Publicas e Projetos Especiais
a) Divisao de Desenvolvimento de Projetos e Programas
b) Divisdo de Monitoramento
VII — Departamento de Meio Ambiente e Sustentabilidade no Campo
a) Divisdo de Licenga Ambiental
b) Divisdo de Preservagao Ambiental
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¢) Divisao de Reflorestamento
d) Divisao de Educa¢do Ambiental
e) Divisdo de Fiscalizagdo Ambiental
f) Divisdo de Gestao Ambiental
VIII - Departamento de Capacita¢do e Extensdo Rural
a) Divisdo de Capacitacdo e Extensao Rural
IX — Departamento de Prote¢do Animal
a) Divisdo de Apreensdo e Resgate de Animais
X - Setores:
a) Setor de Apoio Administrativo
b) Setor de Manutengao
¢) Setor de Transportes
d) Setor de Inspecao Sanitaria
e) Setor de Desenvolvimento da Pecuaria
f) Setor de Desenvolvimento da Agricultura
g) Setor de Reflorestamento
Art. 35 — Os departamentos tém as seguintes competéncias:
I - Departamento da Defesa Sanitéria tem por finalidade promover a defesa sanitaria animal
e vegetal, o controle e a inspe¢do dos produtos de origem animal e vegetal, no ambito
municipal;
II - Departamento de Desenvolvimento Rural:
a) Promover a modernizagéo e a diversificagdo da produgdo agricola.
b) Oferecer assisténcia técnica e orientagdo aos produtores rurais.
¢) Implementar programas voltados a melhoria da infraestrutura no campo (estradas vicinais,
irrigagao, etc.).
d) Apoiar iniciativas de agroecologia e praticas agricolas sustentaveis.
III - Departamento de Agricultura Familiar e Seguranga Alimentar
a) Coordenar agdes voltadas ao fortalecimento da agricultura familiar.
b) Promover a integragdo de agricultores locais aos programas de aquisi¢do de alimentos,
como o0 PAA (Programa de Aquisi¢do de Alimentos) e o PNAE (Programa Nacional de
Alimentagao Escolar).
¢) Incentivar a produgdo de alimentos saudaveis e organicos.
d) Desenvolver politicas para combater a inseguranca alimentar.
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IV - Departamento Recursos Hidricos

a) Garantir o acesso a dgua para irrigacdo e consumo humano, com programas de construgao
de barragens, pogos e cisternas.

b) Promover agdes de conservagao de solo e recursos hidricos.

¢) Implantar sistemas de irrigagdo e manejo sustentavel da agua.

V - Departamento de Politicas Publicas e Projetos Especiais

a) Desenvolver projetos e programas em parceria com os governos estadual e federal, ONGs
€ organismos internacionais.

b) Captar recursos para projetos agricolas e de infraestrutura rural.

¢) Elaborar e implementar o Plano Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel.

d) Monitorar e avaliar os resultados das politicas publicas voltadas a agricultura.

e) Apoiar a criacdo e fortalecimento de associagdes e cooperativas rurais.

f) Intermediar a relag@o entre os produtores e mercados consumidores.

g) Estimular a participagdo dos agricultores em feiras e eventos locais, regionais e nacionais.
h) Promover a comercializagdo direta dos produtos da agricultura familiar.

i) Desenvolver e implementar o Plano Municipal de Meio Ambiente

j) Promover a integracdo de politicas ambientais com as areas de urbanismo, agricultura e
infraestrutura.

k) Incentivar a adogdo de praticas sustentaveis em obras publicas e privadas.

1) Articular projetos e programas de sustentabilidade em parceria com institui¢des publicas
e privadas.

m) Coordenar parcerias com ONGs, universidades e institutos de pesquisa para a¢des
ambientais.

n) Monitorar e avaliar a execug@o de projetos financiados externamente.

0) Desenvolver projetos de incentivo ao ecoturismo e ao turismo sustentavel.

VI - Departamento de Meio Ambiente e Sustentabilidade no Campo

a) Integrar politicas agricolas com ag¢des de preservacdo ambiental.

b) Promover praticas de reflorestamento e recuperagio de areas degradadas.

¢) Incentivar o uso de insumos sustentaveis e técnicas de plantio que respeitem o meio
ambiente.

d) Desenvolver programas de educagéio ambiental para produtores rurais.

VII - Departamento de Capacitagdo e Extensdo Rural
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a) Oferecer cursos e treinamentos para agricultores sobre novas tecnologias, manejo
sustentavel e diversifica¢do de culturas.

b) Capacitar produtores sobre gestdo financeira e empreendedorismo rural.

c) Realizar palestras e oficinas para promover a integragao entre os agricultores.

d) Coordenar agdes de extensdo rural para disseminar boas praticas agricolas.

SECAO XI

Da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Art. 36 — A Secretaria de Esporte e Lazer tem as seguintes finalidades:

I - Planejar, coordenar e executar politicas publicas voltadas a promogao do esporte e lazer
no municipio.

II - Fomentar a pratica esportiva como ferramenta de inclusdo social, saude e qualidade de
vida.

IIT - Desenvolver e apoiar eventos esportivos e recreativos, incentivando a participagdo da
comunidade.

IV - Gerenciar e manter equipamentos esportivos, como quadras, campos, academias ao ar
livre e espagos de lazer.

V - Promover a formagdo de atletas e apoiar talentos esportivos locais.

VI - Trabalhar na inclus@o e no acesso a atividades esportivas para pessoas de todas as idades
e condigdes fisicas.

VI Articular parcerias com entidades publicas, privadas e organizagdes ndo governamentais
para o desenvolvimento do esporte.

Paragrafo unico. Sao 6rgaos da Secretaria de Esporte e Lazer:

I — Gabinete do Secretario

a) Assessoria Especial

b) Secretaria de Gabinete

¢) Oficial de Gabinete

II — Departamento de Esporte Educacional e Comunitario

a) Divisdo de Esportes Educacionais;

b) Divisao de Esportes Comunitarios;

IIT - Departamento de Esportes de Alto Rendimento
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a) Divisao de Esportes de Alto Rendimento

IIT - Departamento de Infraestrutura Esportiva

a) Divisao de Infraestrutura Esportiva

b) Divisdo do Estadio Municipal

¢) Divisao do Ginasio de Esportes

IV - Departamento de Lazer e Recreagio

a) Divisao de Lazer

b) Divisdo de Recreacdo

V - Departamento de Projetos e Parcerias

a) Divisdo de Projetos e parcerias

VI - Departamento de Formagao e Capacitagao Esportiva

a) Divisao de Cursos e Oficinas

b) Divisdo de palestras e workshops

VII - Setores:

a) Setor de Manutengao;

b) Setor de Apoio Administrativo;

¢) Setor de Gestao de Pessoas;

d) Setor de Eventos;

Art. 37 — Os departamentos tém as seguintes competéncias:

I - Departamento de Esporte Educacional e Comunitario

a) Promover atividades esportivas em escolas e comunidades, integrando esporte a educagéo.
b) Coordenar programas de iniciag@o esportiva para criangas e adolescentes.

c) Incentivar a pratica esportiva em bairros, com foco na incluséo social.

d) Desenvolver competi¢des intercolegiais e comunitarias.

II - Departamento de Esportes de Alto Rendimento

a) Identificar, formar e apoiar talentos esportivos do municipio.

b) Oferecer suporte técnico e estrutural para atletas e equipes que participam de competigdes
regionais e nacionais.

¢) Representar o municipio em torneios e competi¢des esportivas.

d) Estabelecer parcerias com federagdes e clubes esportivos para aprimorar a formagao dos

atletas.

IIT - Departamento de Infraestrutura Esportiva e Lazer
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a) Gerir, conservar e ampliar os espagos esportivos e de lazer do municipio, como quadras,
campos, academias ao ar livre e parques.

b) Planejar e executar obras de constru¢@o ou reforma de equipamentos esportivos.

¢) Garantir a acessibilidade e a inclusdo nos espagos esportivos municipais.

d) Realizar estudos para identificar demandas por novas instalagdes.

IV - Departamento de Lazer e Recreagio

a) Planejar e promover eventos recreativos e de lazer, como festivais, caminhadas, corridas,
jogos populares e atividades em pragas e parques.

b) Incentivar atividades fisicas e recreativas voltadas para o piblico da terceira idade.

¢) Organizar programas de lazer inclusivos para pessoas com deficiéncia.

d) Estimular o uso dos espagos ptblicos para praticas saudaveis e convivéncia comunitaria.
V - Departamento de Projetos e Parcerias

a) Desenvolver projetos voltados ao financiamento e ao incentivo de programas esportivos
e de lazer.

b) Articular parcerias com empresas privadas e organiza¢des para a captagdo de recursos e
patrocinios.

¢) Propor programas com apoio de governos estadual e federal, como o Programa Esporte e
Lazer da Cidade (PELC).

d) Criar projetos para atrair investimentos e melhorias no esporte local.

VI - Departamento de Formagdo e Capacitagdo Esportiva

a) Oferecer cursos e oficinas para capacitar técnicos, professores e profissionais de educagéo
fisica.

b) Realizar palestras e workshops sobre praticas esportivas e gestdo de eventos esportivos.

¢) Incentivar a formagao de arbitros, treinadores e gestores esportivos locais.

SECAO XII

Da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Art. 38 - A Secretaria de Cultura e Turismo tem as seguintes finalidades:
I - Preservar o patriménio cultural e apoiar manifestagdes artisticas e culturais
11 - Gerir espagos culturais e promover eventos e festivais locais

11T - Incentivar politicas publicas de incentivo a produgdo cultural e a economia criativa;
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IV - Planejar o desenvolvimento do turismo, destacando o potencial historico, cultural e
natural da cidade;
V - Atrair visitantes e fomentar o turismo sustentavel, promovendo a economia local;
VI - Desenvolver parcerias publico-privadas para melhorias na infraestrutura turistica, tendo
a seguinte estrutura basica:
Paragrafo unico. Sdo 6rgdos da Secretaria de Cultura e Turismo:
I — Gabinete do Secretario
a) Assessoria Especial
b) Secretaria de Gabinete
c) Oficial de Gabinete
11 - Departamento de Patrimonio Cultural
a) Divisao de Patrimonio Cultural
b) Divisdo de Politica Cultural
III - Departamento de Promogdo Cultural
a) Divisdo de Promocao
IV - Departamento de Organizagio e Realizagdo de Eventos Populares
a) Divisdo de Organizagdo de Festas Populares;
b) Divisao de Organizagdo de Eventos Civicos;
¢) Divis@o de Ornamentag@o dos Festejos Populares;
V - Departamento de Desenvolvimento do Turismo
a) Divisdo de Eventos Turisticos
b) Divisdo de Promogdo do Turismo
VI — Departamento de Formagao e Capacitagao
a) Divis@o Formagao e Capacitagdo
VII - Setores:
a) Setor de Manutengao;
b) Setor de Apoio Administrativo;,
¢) Setor de Gestao de Pessoas;
d) Setor de Eventos;
VIII - FANCRUZ
a) Instrutor de Coreografia
b) Instrutor de Percussdo
¢) Coordenador Pedagdgico
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d) Regente

e) Técnico Musical

Art. 39 — Os departamentos t€m as seguintes competéncias:

I - Departamento de Patrimoénio Cultural:

a) Identificar, preservar e valorizar o patriménio historico e cultural da cidade.

b) Promover agdes de restauragio e protecdo de bens culturais.

II - Departamento de Promogao Cultural:

a) Organizar eventos culturais, como festas juninas e festivais artisticos.

b) Apoiar grupos culturais e projetos de incentivo a arte local.

d) Gerir bibliotecas, teatros e outros espagos culturais.

III - Departamento de Turismo:

a) Desenvolver e implementar o Plano Municipal de Turismo.

b) Criar roteiros turisticos, promovendo atragdes como festas tipicas e turismo rural.

¢) Atrair investimentos em infraestrutura turistica e apoiar o desenvolvimento de guias e
Servigos.

IV - Departamento de Eventos:

a) Planejar e coordenar eventos de grande porte que promovam o turismo e a cultura local.
b) Realizar feiras, exposi¢des e eventos que atraiam visitantes e gerem impacto economico.
¢) Garantir a integragdo entre cultura e turismo nos eventos organizados.

V - Departamento de Formagéo e Capacitagdo

a) Oferecer oficinas e cursos para formar artistas, guias turisticos e outros profissionais do
setor.

b) Capacitar jovens e adultos para atuar em areas culturais e turisticas.

¢) Promover a valorizagdo da cultura local por meio de programas educativos.

SECAO XIII

Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 40 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é o 6rgdo gestor da Politica de

Assisténcia Social no municipio de Cruz das Almas, regido pelo Sistema Unico da

Assisténcia Social (SUAS) e tem por finalidade formular, executar e avaliar politicas, planos,

programas, projetos, servicos, beneficios e agdes sociais destinadas a promogdo do

desenvolvimento comunitario e redugio das desigualdades sdcio econdmicas, executando as
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politicas piblicas municipais de habita¢do, bem como em defesa das pessoas em situagdo de
risco e/ou vulnerabilidade sociais, especialmente:

I - a protegéo social, que visa a garantia da vida, a redugdo de danos e a prevengdo da
incidéncia de riscos, especialmente:

a) a protegdo a familia, a maternidade, a infancia, a adolescéncia e a velhice;

b) o amparo as criangas e aos adolescentes carentes;

¢) a habilitacao e reabilitacdo das pessoas com deficiéncia e a promogao de sua integragao a
vida comunitaria;

II - a vigilancia socioassistencial, que visa a analisar territorialmente a capacidade protetiva
das familias e nela a ocorréncia de vulnerabilidades, de ameagas, de vitimizagdes e danos;
III - a defesa de direitos, que visa a garantir o pleno acesso aos direitos no conjunto das
provisdes socioassistenciais;

IV - participag@o da populagdo, por meio de organizagdes representativas, na formulacdo das
politicas e no controle de a¢des em todos os niveis;

V - primazia da responsabilidade do ente politico na condugdo da Politica de Assisténcia
Social em cada esfera de governo;

VI - a centralidade na familia para concepgdo ¢ implementagdo dos beneficios, servigos,
programas e projetos, tendo como base o territorio.

VII - Assisténcia social as pessoas em situagdo de risco e/ou vulnerabilidade social
temporaria ou ininterrupta.

VIII - Promogao e apoio as agdes e programas de amparo a pessoas desabrigados e/ou em
situagdo de mendicancia.

IX - Capacitagdo e incentivo a formagdo continuada dos trabalhadores do Sistema Unico da
Assisténcia Social (SUAS).

§1° - Para o enfrentamento da pobreza, a assisténcia social realiza-se de forma integrada as
politicas setoriais, garantindo minimos sociais e provimento de condigdes para atender
contingéncias sociais.

§2° - Sao o6rgdos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

I - Gabinete do Secretario(a)

a) Assessoria Especial;

b) Secretaria de Gabinete

¢) Oficial de Gabinete
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II - Departamento de Protegdo Social Basica

a) Divisao de Protecao

b) Supervisor

¢) Encarregado de Visitacdo

III — Departamento de Seguranga Alimentar e Nutricional:
a) Divisdo de Seguranga Alimentar

b) Divisdo de Seguranga Nutricional

IV - Departamento de Programas de Transferéncia de Renda:
a) Divisao de Cadastramento

b) Encarregado de Nucleo de Cadastramento

V - Departamento da Prote¢do Social Especial;

a) Divisao de Protecao Social

b) Divisdo de Familia Acolhedora

VI - Departamento de Beneficios.

a) Divisdo de Beneficios

VII - Departamento de Vigilancia Socioassistencial
a) Divisao de Vigilancia

b) Orientador Social

VIII - Departamento do Fundo Municipal de Assisténcia Social
a) Divisdo Financeira e Contabil

IX - COORDENACOES

a) Coordenagdo da Centro de Referéncia da Assisténcia Social (CRAS);

b) Coordenagao do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS)

¢) Coordenagdo do Cadastramento;

d) Coordenagao de Assisténcia Nutricional a Familia.

¢) Coordenadoria Primeira Infancia no SUAS — Programa Crianga Feliz

f) Coordenacdo do Programa de Aquisi¢do de Alimentos — PAA

g) Coordenagao do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCSV

h) Coordenagao de Programas de Protegdo e Garantia aos Direitos da Crianca e Adolescente
i) Coordenacgdo de Programas de Protecao de Assisténcia ao Idoso

j) Coordenagdo de Programas de Protec@o e Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia — PCD
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k) Coordenag@o do Programa Familia Acolhedora
1) Coordenacgdo de Beneficios Eventuais
m) Coordenagéo de Beneficios de Prestagdo Continuada
n) Coordenagdo de Vigilancia Socioassistencial
0) Coordenagdo Financeira e Contabil do Fundo Municipal de Assisténcia Social
X - Conselhos Municipais.
a) Conselho Municipal de Assisténcia Social;
b) Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;
c¢) Conselho Tutelar;
d) Conselho Municipal do Idoso;
¢) Conselho Municipal da Pessoa com Deficiéncia;
f) Conselho Municipal da Seguranga Alimentar e Nutricional.
Art. 41 — Os departamentos tém as seguintes competéncias:
I — Departamento de Seguranga Alimentar e Nutricional: Unidade administrativa
responsavel por desenvolver de projetos, encaminhando-os aos 6rgaos estaduais e federais;
acompanhar projetos junto aos orgdos federais e estaduais ligados a sua area de atuagdo;
encaminhar e acompanhar o envio de documentos necessarios a aprovagdo de projetos;
acompanhar e supervisionar a prestagdo de contas; realizar todos os atos pertinentes a
execucdo da politica municipal de seguranga alimentar e nutricional ¢ desempenhar outras
tarefas afins.
I - Departamento de Programas de Transferéncia de Renda: Unidade administrativa
responsavel pela coordenagio do Cadastro Unico reunindo um conjunto de informagdes
sobre as familias brasileiras em situagao de pobreza e extrema pobreza. Essas informagdes
sdo utilizadas pelo Governo Federal, pelos Estados e pelos municipios para implementacao
de politicas publicas capazes de promover a melhoria da vida dessas familias, através dos
programas de Transferéncia de Renda que a Politica de Assisténcia Social que venham a
garantir um direito social que assegure a sobrevivéncia de familias em situac@o de pobreza,
por meio do acesso a renda, e a promogao da autonomia dessas familias;
III - Departamento da Prote¢do Social Basica: Unidade administrativa responsavel pelo
planejamento e execugdo da politica de Protecio Social Basica, através do Programa de
Atengdo Integral as Familias (PAIF), destinada a prevengdo de riscos sociais e pessoais, por
meio da oferta de programas, projetos, servicos e beneficios a individuos e familias em
situagdo de vulnerabilidade social;
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IV - O Departamento do Fundo Municipal de Assisténcia Social por finalidade planejar,
coordenar e executar as atividades de controle e processamento contabil da execugdo
or¢amentaria do Fundo;

V - Departamento da Protecdo Social Especial: Unidade administrativa responsavel pela
execugdo da protecdo social especial, mediante o Servigo de Atendimento Especializado a
Familias e Individuos (PAEFI) destinado a familias e pessoas que estdo em situagdo de
risco social ou tiveram direitos violados, com o objetivo contribuir para o fortalecimento
da familia no seu papel de protecdo; incluir familias no sistema de protecdo social e nos
servigos publicos; contribuir para acabar com as violagdes de direitos na familia e prevenir
a reincidéncia de violagdes de direitos.

VI - Departamento de Beneficios: Unidade administrativa responsavel pelos requerimentos,
analise e concessdo de Beneficios Eventuais que sdo provisdes suplementares e provisorias
que integram organicamente as garantias do Suas e sdo prestadas aos cidadaos e as familias
em virtude de nascimento, morte, situagdes de vulnerabilidade temporaria e de calamidade
publica e requerimento, junto ao INSS, do Beneficio de Prestagdo Continuada previsto na
Lei Organica da Assisténcia Social — LOAS, que ¢ a garantia de um salario minimo por més
ao idoso com idade igual ou superior a 65 anos ou a pessoa com deficiéncia de qualquer
idade. No caso da pessoa com deficiéncia, esta condi¢do tem de ser capaz de lhe causar
impedimentos de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial de longo prazo (com efeitos
por pelo menos 2 anos), que a impossibilite de participar de forma plena e efetiva na
sociedade, em igualdade de condi¢des com as demais pessoas.

VII - Departamento de Vigilancia Socioassistencial: Unidade administrativa responsavel
pela direcao da Vigilancia Socioassistencial que tem por objetivo detectar e compreender
as situacdes de precarizagdo ¢ de agravamento das vulnerabilidades que afetam os
territorios e os cidaddos, prejudicando e pondo em risco sua sobrevivéncia, dignidade,
autonomia e socializagdo com oferta de Servigos Socioassistenciais; Fortalecimento da
convivéncia familiar e comunitaria; Referéncia para escuta e apoio sociofamiliar e
informacgéo para garantia de direitos; Geragdo de trabalho e renda; Orientagdo para outras
politicas publicas; Preven¢ao; Atendimento a situa¢des de violagao de direitos violados ou

ameagado;

VIII - Departamento do Fundo Municipal de Assisténcia Social — unidade administrativa

responsavel pelo planejamento e execugdo do instrumento de gestdo orcamentaria e
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financeira do fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS), no qual deve ser alocada as
receitas e executadas as despesas relativas ao conjunto de agdes, servigos, programas,

projetos e beneficios de assisténcia social.

SECAO X1V
Secretaria Municipal de Planejamento e

Desenvolvimento Econdmico

Art. 42 - A Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Econdmico tem por finalidade
assessorar o Prefeito na Organizagdo Municipal, no Planejamento e na formulagdo de
estratégias para o desenvolvimento econémico do Municipio, incluindo politicas de geragdo
de emprego, capacitacdo da mao-de-obra e incentivo ao empreendedorismo local.
Paragrafo Unico - Sdo orgdos da Secretaria Municipal de Planejamento, Trabalho e
Desenvolvimento Econémico:

I - Gabinete do Secretario Municipal:

a) Diretor Geral

b) Secretaria de Gabinete

b) Oficial de Gabinete

c) Assessor Especial

d) Gerente Municipal de Convénios

II — Superintendéncia de Gestdo

II - a - Departamento de Contratos e Convénios

a) Divisdo de Elaboracao de Contratos e Convénios

b) Divisdo de Gestdo de Contratos

II - b - Departamento de Planejamento e Controle Orgamentario

a) Divisao de Planejamento e Or¢amento Governamental

b) Divisdo de Controle Orgamentario

IIT - Departamento de Desenvolvimento do Comércio, Industria e Servigos:

a) Divisdo de apoio a Atividades Empresariais

IV - Departamento de Planejamento e Orgamento Participativo:

a) Divisdo de Apoio

V - Departamento do Sistema de Informagéo Municipal:
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a) Divisao de Apoio ao Sistema de Informagéo

VI - Departamento de Fiscalizacdo de Parcelamento, Ordenamento, Uso do Solo Urbano e
Aplicagdo do Plano Diretor:

a) Divisdo de Fiscalizagdo de Loteamentos

b) Divisdo de Fiscalizagdo de Posturas Municipais (Fiscalizagdo de Propaganda Visual,
Sonora, Instalagdes Comerciais, Locais de Eventos, Clubes e Assemelhados).

VII — Departamento Regularizagdo Fundiaria — REURB

a) Divisdo de Fiscalizagio

b) Divisdo de Triagem

¢) Divisao de Acompanhamento Social

d) Divisdo de Coordenagdo Habitacional

¢) Divisao de Cadastros Imobiliarios

VIII — Departamento de Desenvolvimento

a) Divisao Municipal de Desenvolvimento

b) Divisdo de Projetos

IX — Departamento de Trabalho

a) Divisdo de Cadastros

b) Divisdo de Acompanhamento de Intermediagdo de Mao-de-obra

¢) Divisdo de Capacitacdo

d) Divisdo de Empreendedorismo

¢) Divisao de Geragdo de Emprego ¢ Renda

X - Comissao Municipal Integrada de Fiscalizagao

a) Divisao de Fiscalizagao

XI - Setores:

a) Setor de Apoio Administrativo

b) Setor de Manutengao

¢) Setor de Fiscalizagdo

Art. 43 — Compete a Superintendéncia de Gestdo, dentre outras atribuicdes regimentais:

a) formular, planejar, executar e coordenar as atividades relativas a manutengdo e execugao

dos contratos e convénios;

b) formular, planejar, executar e coordenar as atividades relativas a compras, licitagdes e

contratos;
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c) autorizar a celebragdo de contratos, convénios e acordos dentro da administragao

municipal;
d) fiscalizar os contratos considerados de servigos gerais;
e) elaborar e acompanhar os contratos em geral;

f) elaborar e monitorar o Plano Plurianual (PPA) em parceria com os demais orgaos da

Prefeitura;

g) planejar e elaborar a Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei Orgamentaria Anual em
conformidade com o Plano Plurianual, em colaborag@o com os demais 6rgéos da prefeitura,

de acordo com as politicas estabelecidas pelo governo municipal;
h) acompanhar, executar e avaliar o orgcamento do Municipio;
i) elaborar e executar a programagao orcamentaria e financeira;

j) prestar informagdes sobre a situagdo fisico-financeira dos projetos e atividades constantes

dos or¢amentos do Municipio;

Art. 44 - Os departamentos tém as seguintes competéncias:

I - O Departamento de Desenvolvimento do Comércio Industria e Servigos tem por
finalidade realizar estudos, pesquisas e acompanhamento conjuntural, procedendo a
identificagdo e oportunidades relativas ao desenvolvimento do comércio e do setor terciario,
bem como, planejar, coordenar, acompanhar e avaliar a politica industrial e comercial do
Municipio.

II - O Departamento de Desenvolvimento do Turismo tem por finalidade elaborar e executar
projetos de desenvolvimento e apoio ao turismo.

IIT - O Departamento de Planejamento e Or¢amento Participativo tem por finalidade:

a) compartilhar com a comunidade o norteamento de diretrizes, objetivos e metas da
administracdo municipal no tocante a execucdo de programas socioecondmicos adequados
a realidade local,

b) estabelecer em parceria com a populagio, metas e prioridades da administragdo municipal
para o exercicio seguinte, como reza a Lei de Diretrizes Orgamentarias

¢) promover a implementagao e a gestdo do processo do Or¢amento Participativo;
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IV - O Departamento do Sistema de Informagao Municipal tem por finalidade definir um
sistema permanente de comunicagdo, visando a divulgagdo sistematica de informagdes
referentes a Cidade de Cruz das Almas.

V - O Departamento Regularizacdo Fundiaria — REURB tem por finalidade promover a
regularizag@o fundiaria urbana e rural no Municipio de Cruz das Almas.

VI — O Departamento de Desenvolvimento tem por finalidade promover acdes de
desenvolvimento, empreendedorismo e capacitagdo no nosso Municipio, gerando
oportunidades de desenvolvimento econdmico, bem como criar programas e projetos
voltados a intermediagdio de mdo de obra e a qualificagdo profissional, conectando
trabalhadores a oportunidades de emprego.

VII - Departamento do Trabalho tem por finalidade promover a melhor qualificagdo da mao
de obra, criando programas de capacitagdo e aperfeicoamento, assim como buscar
alternativas para aumentar a oferta de emprego no Municipio.

VIII - Compete a Comissdo Integrada de Fiscalizagdo:

a) organizar comandos de fiscalizacdo para atuacdo supletiva nas areas consideradas
necessarias, especialmente na verificagdo do atendimento das normas vigentes relativas a:
a.1 - Seguranga de uso nos estabelecimentos industriais, comerciais, prestadores de servigos
€ institucionais;

a.2 - Seguranca de eventos;

a.3 - Edificagdes, uso, ocupagdo e parcelamento do solo;

a.4 - Licenciamento de atividades;

a.5 - Paisagem urbana;

a.6 - Poluigdo visual e sonora;

a.7 - Lixo, entulho, material de construgdo e assemelhados;

a.8 - Comércio ambulante;

a.9 - Outros casos considerados de relevante interesse para o Municipio.

b) Propor a celebragdo de convénios com oOrgdos de outras esferas de governo que
desenvolvam atividades afins com as da Comissdo, encaminhando relatorio trimestral das
atividades desenvolvidas.

c) A Comissdo Integrada de Fiscalizag@o sera composta por 7 (sete) membros nomeados
pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, na seguinte conformidade:

c.1 - 1 (um) Presidente indicado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal;
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¢.2 - 1 (um) representante da Secretaria Municipal da Fazenda;

c.3 - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
Econdémico;

c.4 - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Servigos Publicos;

¢.5 - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Infraestrutura;

c.6 - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Saude;

¢.7 - 1 (um) representante da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente.

d) Os membros da Comissdo Municipal Integrada de Fiscalizagdo ndo receberdo
remuneragio pelo exercicio das atividades a eles inerentes, com excegdo do Presidente que

tera remuneragao equivalente aos Cargos em Comissdo de Simbolo DAS 1.

SECAO XV
Secretaria Municipal de Comunicacéo e

Relagdes Institucionais

Art. 45 — A Secretaria Municipal de Comunicag@o e Relagdes Institucionais ¢ responsavel
por planejar, coordenar e executar agdes estratégicas de comunicacdo que garantam a
transparéncia e a eficiéncia na divulgagdo das politicas publicas, programas e servigos da
administragdo municipal, além de atuar como elo entre o governo municipal e as instituicdes
locais, regionais, estaduais, nacionais e internacionais, promovendo articulagdes que
fortalegam parcerias e colaboragdes para o desenvolvimento do Municipio.

Paragrafo unico - Sdo oOrgdos da Secretaria Municipal de Comunicacdo e Relagdes
Institucionais:

I - Gabinete do(a) Secretario(a) Municipal:

a) Diretoria Geral;

b) Assessoria Especial;

¢) Secretaria de Gabinete

d) Oficial de Gabinete

¢) Cerimonialista

II — Departamento de Comunicagao Digital

a) Divisao de Comunicagao Digital

b) Divisdo de Social-midia
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¢) Divisao de Videomaker
d) Divisao de Comunicacdo Interna
III — Departamento de Publicidade e Propaganda
a) Divisdo de Publicidade
b) Divisao de Propaganda
IV — Departamento de Projetos Especiais e Eventos
a) Divisao de Eventos
V — Departamento de Relagdes Institucionais
VI - Departamento de Comunicagdo Institucional
a) Divisao de Jornalismo
b) Divisao de Radio Escuta
¢) Divisao de Clipagem
d) Divisdo de Fotografia
¢) Divisdo de Audio Visual
VII - Setores:
a) Setor de Produgdo
b) Setor de Fotografia
¢) Setor de Arquivo
d) Setor de Radiojornalismo
VIII - OUVIDORIA
a) Ouvidor Geral
b) Supervisor de Ouvidoria
Art. 46 — Os 6rgdos tém as seguintes competéncias:
I - Ao Gabinete do Secretario, compete:
a) Coordenar a representagao social e politica do Prefeito;
b) Estabelecer, exercer e manter o relacionamento interinstitucional com 6rgéos e entidades
que atuam direta ou indiretamente com o Executivo;
c) Processar os despachos e elaborar as sinteses dos assuntos a serem submetidos a
apreciagdo do Prefeito;
d) Incentivar e orientar a formagdo de associagdes, cooperativas e outras modalidades de
organizacdo voltadas para atividades econdmicas do Municipio Controlar a execugdo fisica
e financeira dos planos e programas municipais de desenvolvimento, assim como avaliar
seus resultados;
Prefeitura Municipal de Cruz das Almas
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e) Executar atividades de assessoramento legislativo.

II — Os Departamentos tém as seguintes competéncias:

a) Departamento de Comunicagao Institucional

b) Responsavel por criar ¢ implementar campanhas institucionais para divulgar a¢des da
prefeitura.

¢) Elaborar comunicados, notas oficiais, discursos e contetido para veiculos de comunicagao.
d) Coordenar a identidade visual e o uso do brasdo/simbolos do municipio.

¢) Monitorar a percepgdo da opinido publica e propor agdes para fortalecer a imagem
institucional.

f) Manter relacionamento com jornalistas, veiculos de imprensa e agéncias de noticias.

g) Organizar coletivas de imprensa e eventos para divulgar agdes da administragdo
municipal.

h) Produzir releases, matérias e reportagens para a midia.

1) Monitorar noticias relacionadas ao municipio e gerenciar crises de imagem.

j) Garantir a comunicagdo interna fluida entre os diferentes setores da administragdo
municipal.

III - Departamento de Comunicagao Digital

a) Gerenciar as redes sociais oficiais, sites e aplicativos da prefeitura.

b) Desenvolver contetido criativo e interativo para plataformas digitais, incluindo videos,
fotos e postagens.

¢) Monitorar as interagdes nas redes sociais e responder aos cidaddos de maneira agil e
assertiva.

d) Criar relatorios de desempenho digital para andlise de alcance e engajamento.

IV - Departamento de Publicidade e Propaganda

a) Planejar e executar campanhas publicitarias institucionais em midias digitais, impressas e
audiovisuais.

b) Garantir que a mensagem da gestao seja transmitida de forma clara e acessivel a todos os
publicos.

¢) Gerenciar contratos com a agéncia de publicidade e fornecedores.

d) Criar materiais de marketing, como banners, cartazes e videos institucionais.

V - Departamento de Projetos Especiais e Eventos
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a) Planejar, organizar e coordenar eventos institucionais realizados pelo municipio.

b) Desenvolver projetos especiais para promover 0 municipio.

c¢) Realizar cerimoniais dos eventos institucionais

VI - Departamento de Relagoes Institucionais

a) Representar a prefeitura junto a orgéos estaduais e federais para fortalecer parcerias

b) Intermediar a comunicagdo entre a prefeitura e outras esferas de governo para alinhar
politicas publicas e projetos.

c) Estabelecer e gerenciar parcerias com instituigoes publicas, privadas e organizagdes da
sociedade civil.

d) Promover convénios e acordos de cooperagdo técnica, cultural ou financeira.

e) Manter didlogo continuo com vereadores e liderangas locais para fortalecer a
governabilidade.

f) Acompanhar e apoiar iniciativas legislativas de interesse do municipio.

g) Facilitar a troca de informagdes entre a prefeitura e instituigoes externas, como ONGs,
universidades e empresas.

h) Garantir que mensagens institucionais sejam claras e alinhadas com os interesses do
municipio.

i) Acompanhar e monitorar a execugéo de programas em parceria com outros 0rgaos.

j) Participar de eventos, congressos e foruns representando a prefeitura e promovendo a
cidade.

k) Organizar a presenga do Municipio em encontros que ampliem a visibilidade e
oportunidades para Cruz das Almas.

1) Mediar conflitos entre a administragdo publica e outros setores institucionais ou sociais.
m) Desenvolver estratégias de relacionamento interinstitucional alinhadas com os objetivos
da prefeitura.

VII — A Ouvidoria Municipal tem as seguintes competéncias:

a) Receber e registrar manifestagdes da populagdo, como reclamagoes, sugestdes, elogios,
solicitagdes e dentncias.

b) Encaminhar as demandas aos setores responsaveis e acompanhar as solugdes
apresentadas.

¢) Monitorar a qualidade dos servigos publicos e mediar conflitos entre cidaddos e a

administragdo publica.
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d) Sugerir ajustes e politicas com base nas manifestagdes recebidas para aprimorar a gestao
publica.
¢) Garantir respostas claras e tempestivas as demandas dos cidadaos.

f) Divulgar relatorios periddicos sobre as atividades e resultados da Ouvidoria.

SECAO XVI

Secretaria Municipal de Servigos Publicos

Art. 47 - A Secretaria Municipal de Servigos Publicos, com finalidade de formular,
coordenar, executar, fiscalizar e controlar a prestagdo de servigos a comunidade, tem a
seguinte estrutura basica:

Paréagrafo inico - Sao o6rgdos da Secretaria Municipal de Servigos Publicos:

I - Gabinete do Secretario Municipal;

a) Assessoria Especial

b) Assessoria |

¢) Secretaria de Gabinete

d) Oficial de Gabinete

11 - Departamento de Eletrificag@o e [luminagéo Publica

a) Divisdo de manutengdo da Eletrificagdo Rural

b) Divisdo de manutengao da Eletrificagdo Urbana

¢) Divisdo de Manutengdo de Eletrificacdo de Prédios Publicos

III - Departamento de Manutengdo de Necropole

a) Divisao de Manutengao

IV - Departamento de Manutengéo e Organizagdo de Feiras Livres

a) Divisdo de fiscalizagdo das feiras livres

b) Divisdo de manutencdo de feiras livres

¢) Divisao de Controle e fiscalizagdo do Mercado de Carnes das Feiras Livres
d) Divisao de Controle e Fiscalizacdo do Mercado de Cereais das Feiras Livres
V - Departamento de Manutengdo da Limpeza Publica

a) Divisdo de fiscalizagdo da Limpeza Publica

b) Divisdo de Fiscalizagdo da Limpeza Publica Rural

VI - Departamento de Manutengdo de Pragas, Parques e Jardins
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a) divisdo de Fiscalizagdo de Pragas, parques e Jardins

b) Divisdo de Manutengao de Pragas, parques e Jardins

VII — Departamento de Fiscalizagéo Publica;

a) Divisdo de Fiscalizagdo de Lixo, Entulho, Material de Construgdo ¢ Assemelhados

VIII - Departamento de Estradas e Vias Publicas:

a) Divisdo de Manutengdo de Vias Urbanas

b) Divisdo de Manutengao de Estradas Vicinais

IX - Setores:

a) Setor de Apoio Administrativo;

b) Setor de Manutengao de Necropole;

c¢) Setor de Transporte;

d) Setor de Iluminagao Publica Urbana;

e) Setor de Eletrifica¢do Rural;

f) Setor de Manutengdo da Limpeza urbana;

g) Setor de Fiscalizagdo de Pragas e Jardins;

h) Setor de Organizagdo de Feiras Livres

i) Setor de Manuten¢do de Estradas Vicinais

k) Setor de Eletrificac@o de Prédios Publicos

g) Setor de Estradas e Vias Publicas

Art. 48 — Os 6rgdos tém as seguintes competéncias:

I - O Departamento de Eletrificagdo e Iluminagdo Publica tem por finalidade manter e
ampliar os servigos de iluminagdo publica e eletrificacdo rural;

II - O Departamento de Manutengdo de Necropole tem por finalidade a manter conservar os
cemitérios municipais;

III - O Departamento de Manuteng@o e Organizagdo de Feiras Livres tem por finalidade
planejar, coordenar e executar as atividades de abastecimento de géneros alimenticios nas
feiras livres;

IV - O Departamento de Manutencdo da Limpeza Publica tem por finalidade planejar e
fiscalizar a limpeza publica e a destinagdo do lixo urbano;

V — O Departamento de Manutencdo de Pragas, Parques e Jardins tem por finalidade

fiscalizar, manter e conservar as Pragas e Jardins do Municipio de Cruz das Almas;
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SECAO XVII

Secretaria Municipal de Politicas Especiais

Art. 49 - A Secretaria Municipal de Politicas Especiais com a finalidade planejar, coordenar
e executar politicas publicas de combate as desigualdades, no que se refere a questao racial,
género e Juventude, tem a seguinte estrutura:

Paragrafo inico - Sao 6rgdos da Secretaria Municipal de Politicas Especiais:

I - Gabinete do(a) Secretario(a) Municipal:

a) Assessoria Especial

b) Secretaria de Gabinete.

c) Oficial de Gabinete

d) Assessor I

e) Coordenador do Centro de Referéncia de Atendimento a Mulher - CRAM

II - Departamento de Politicas para a Juventude

a) Divisdo de Elaboragao e Acompanhamento de Programas

III - Departamento de Reparagéo

a) Divisdo de Promocao da Cultura Negra, Educacdo e Saude

IV - Departamento de Politicas para as Mulheres

a) Divisdo de Combate a Violéncia e Promogao da Satide e Educacdo da Mulher

V — Departamento de Comunidades Quilombolas

a) Divisdo de Politicas Publicas

b) Divisdo de Elaboragdo e Acompanhamento de Programas

Art. 50 — Os 6rgdos tém as seguintes competéncias:

I - Compete ao Departamento de Politicas para a Juventude Acompanhar e monitorar os
jovens que se beneficiam dos programas sociais, voltados para a juventude, assim como
atender demandas de adolescentes e jovens adultos em situacdo de vulnerabilidade social;
II - Compete ao Departamento de Reparagdo, propor, coordenar e executar politicas ptblicas
de reparag@o e protecdo dos direitos de individuos, grupos raciais e étnicos afetados por
discriminagdo racial, com énfase na populagdo negra, estabelecendo diretrizes para
promogao da igualdade e fiscalizando o cumprimento da legislacdo que assegura os direitos

da comunidade negra.
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III - Compete ao Departamento de Politica para as Mulheres Planejar, desenvolver e apoiar
projetos de carater preventivo, educativo e de capacitagdo profissional, visando combater as

discriminagdes e superar as desigualdades entre homens e mulheres.

SECAO XVIII

Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana e Transporte

Art. 51 - A Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana e Transporte tem como finalidade
planejamento estratégico, formulagdo de politicas publicas e gestdo administrativa e
operacional de questdes ligadas ao transporte municipal, com as seguintes atribuigdes:

I - Planejamento estratégico e politicas publicas:

a) Desenvolver e implementar o Plano Municipal de Mobilidade Urbana.

b) Propor politicas para a melhoria do transporte piblico e da mobilidade sustentavel, como
ciclovias, transporte coletivo eficiente e acessibilidade universal.

c) Articular a integracdo entre diferentes modalidades de transporte (6nibus, bicicletas,
pedestres).

II - Gestao de contratos e concessoes:

a) Fiscalizar servigos prestados por concessionarias de transporte publico.

b) Monitorar a qualidade dos servigos de transporte piblico e alternativo (ex.: vans e 6nibus
escolares, taxis).

III - Controle e gestdo da frota municipal:

a) Gerenciar a manutengdo, abastecimento e renovagdo da frota de veiculos pertencentes ao
municipio (ambulancias, 6nibus escolares, carros oficiais, etc.).

b) Monitorar o uso eficiente dos veiculos da frota, implementando sistemas de rastreamento
e relatorios de consumo.

¢) Garantir a conformidade da frota com regulamenta¢des ambientais e de seguranga.

IV - Relacionamento institucional:

a) Coordenar agdes com Orgaos estaduais e federais de transporte e transito.

b) Representar o Municipio em conselhos e foruns relacionados a mobilidade e transporte.
Paragrafo unico - Sdo o6rgaos da Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana e Transporte:
I - Gabinete do(a) Secretario(a) Municipal:

a) Assessoria Especial
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b) Secretaria de Gabinete.

¢) Oficial de Gabinete

d) Assessor |

e) Diretor Geral

II — Departamento de Planejamento Estratégico e Politicas Publicas

a) Divisdo de Estudos e Planejamento Estratégico

b) Divisao de Desenvolvimento

¢) Divisdo de Fiscalizagido

d) Divisdo de Sinalizagdo

III — Departamento de Manutengao da Frota

a) Divisao de Manutengao

b) Divisdo de Abastecimento

¢) Divisdo de Monitoramento

d) Divisdo da Administragéo da Frota de Veiculos

IV — Departamento de Acessibilidade e Transportes ndo motorizados

a) Divisao de Projetos Acessiveis

b) Divisdo de Transportes Nao Motorizados

Art. 52 — Os 6rgdos tém as seguintes competéncias:

I - O Departamento de Planejamento Estratégico e Politicas Publicas da Frota Municipal e o
Departamento de Manutengéo tém por finalidade planejar a integragdo entre os diferentes
modos de transporte ¢ a melhoria da acessibilidade ¢ mobilidade das pessoas e cargas no
territério do municipio, bem como estabelecer e fazer cumprir normas, procedimentos e
instrugdes quanto a identificagdo, utilizagdo, manutengao e controle da frota de veiculos da
Administragdo Publica Municipal, assim como administrar os veiculos objeto de contratos
de locag@o.

II — O Departamento de Acessibilidade e Transportes ndo motorizados tem por finalidade

desenvolver projetos para ciclovias, calgadas acessiveis e incentivo ao transporte alternativo.

SECAO XIX
Da Guarda Civil Municipal

Art. 53 - A Guarda Civil Municipal de Cruz das Almas, criada pela Lei Municipal n°®
257/1967, alterada pela Lei 2904/2022, nos termos do §8°, do artigo 144, da Constitui¢ao
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Federal, e pela Lei Federal n° 13.022/2014, tem por finalidade proteger os bens, servigos e
instalagdes do Poder Publico Municipal, bem como os usudrios destes bens.

Parégrafo Unico - A Guarda Civil Municipal de Cruz das Almas passa a ter a seguinte
estrutura:

I - Gabinete do Comandante;

II — Gabinete do Subcomandante

III - Assessoria Técnica;

IV - Assessoria Juridica;

V - Geréncia de Operagdes;

VI - Geréncia de Desenvolvimento:

a) Subgeréncia de Programas.

VII - Geréncia Administrativo-Financeira;

VIII - Corregedoria.

SECAO XX

Superintendéncia Municipal de Transito

Art. 54 - A Superintendéncia Municipal de Tréansito, vinculada a Secretaria de Infraestrutura,
tem por finalidade a implementagéo e operacionalizagdo da legislagdo e normas de transito,
no ambito de suas atribuigdes e nos termos do Codigo de Transito Brasileiro, com a seguinte
area de competéncia:

I — Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres e animais
promovendo o desenvolvimento da circulagéo e seguranga dos ciclistas;

II — Implantar, manter e operar estudos sobre acidentes de transito e suas causas;

III - Estabelecer, em conjunto com o 6rgdo da Policia de transito e Policia Militar do Estado
da Babhia, as diretrizes para o policiamento ostensivo do transito;

IV — Executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis
por infragdo de circulag@o, estacionamentos e paradas, previstas no Codigo de Transito
Brasileiro, no exercicio regular do Poder de Policia de Transito;

V — Aplicar as penalidades de adverténcia por escrito, autuar ¢ multar por infragdes de
circulagdo, estacionamento e paradas previstas no Codigo de Transito Brasileiro, notificando

os infratores e arrecadando as multas aplicadas;
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VI - Fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis, relativas
as infragdes por excesso de peso, dimensdo e lotacdo de veiculos, bem como notificar e
arrecadar as multas aplicadas;

VII — Fiscalizar o cumprimento do disposto no artigo 95, da Lei Federal n® 9.503 de 23 de
setembro de 1997, aplicando as penalidades e arrecadando as multas previstas;

VIII — Implantar, manter, operar e fiscalizar, ainda que terceirizado, o sistema de
estacionamento rotativo nas vias;

IX — Arrecadar valores provenientes de estada e remogao de veiculos e objetos e escolta de
veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas;

X — Promover e participar de projetos e programas de Educacao e Seguranca de Transito de
acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN;

XI — Integrar-se a outros orgdos e entidades do Sistema Nacional de Transito para fins de
arrecadacdo e compensac¢do de multas impostas na area de sua competéncia, com vistas a
unificacdo do licenciamento, a simplificagdo e a celeridade das transferéncias de veiculos e
de prontuarios de condutores de uma para outra unidade da Federagao;

XII — Promover e implantar medidas para a redugao e circulagdo de veiculos e reorientagao
do trafego, com o objetivo de diminuir a emissdo global de poluentes;

XIII — Registrar e licenciar, na forma da legislagdo, ciclomotores, veiculos de tragdo e
propulsio humana e tragdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades e
arrecadando as multas decorrentes de infragdes;

XIV — Conceder autorizagdo para conduzir veiculos de propulsdo humana e tragdo animal,
XV — Articular-se com os demais 6rgaos do Sistema Nacional de Tréansito no Estado, sob a
coordenagido de CETRAN;

XVI - Fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruidos produzidos pelos veiculos
automotores ou pela sua carga, de acordo com o estabelecido no art. 66 da Lei Federal n®
9.503, de 23 de setembro de 1997, além de dar apoio as agdes especificas de 6rgao ambiental,
quando solicitado;

XVII - Vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo especial para transitar e estabelecer
os requisitos técnicos a serem observados para sua circulagéo;

XVIII — Coordenar e fiscalizar os trabalhos na area de Educago de Transito no Municipio;

XIX — Executar, fiscalizar e manter em perfeitas condigdes de uso a sinalizagdo semaforica;

Prefeitura Municipal de Cruz das Almas
Praga Senador Temistocles n® 756, Bairro: Centro - CEP 44380-000
Cruz das Almas - Bahia — Brasil, Telefone: 0800 000 3261

Certificagéo Digital: HAVNHRQ1-XYFXVX98-AUDH5CSP-PZVBISRY
Versao eletronica disponivel em: http://cruzdasalmas.ba.gov.br/
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



<

—_— D IA R IO— Edicdo 2.508 | Ano 2025

. . :')’0 de janeiro de 2025
Pagina 53

|..) Prefeitura Municipal
‘ DEUSADJUVAI " de Cruzdas Almas

XX — Promover o processo de expedi¢do de alvaras, permissdes e concessdes dos servigos
de transporte publico;

XXI — Autorizar a liberagdo de veiculos apreendidos, decorrentes de fiscalizagdo, depois de
cumpridas as exigéncias legais;

Paragrafo Unico - A Superintendéncia Municipal de Transito ter a seguinte estrutura basica:
I - JARI — Junta Administrativa de Recursos e Infragdes, criada pela Lei n° 2167/2010,
composta por 03 (trés) membros titulares e igual nimero de suplentes, sendo:

a) 01 (um) Presidente, indicado pelo Prefeito Municipal, ¢ com a mesma remuneragio
prevista para os cargos em comissdo de simbolo DAS 3.

b) 02 (dois) membros indicados pela Superintendéncia Municipal de Transito e Transporte
que receberdo remuneragio correspondente aos cargos comissionados de simbolo DAS 5.
Paragrafo tnico — A competéncia e as atribuicdes da JARI serdo aquelas previstas em seu
Regime Interno, aprovado através de Decreto do Poder Executivo Municipal.

II - Gabinete do Superintendente:

a) Secretaria de Gabinete

b) Assessoria Especial

¢) Oficial de Gabinete

d) Diretor Geral

IIT - Departamento de Engenharia e Sinalizagao;

IV - Departamento de Fiscaliza¢do, Trafego e Administragao;

V - Departamento de Controle ¢ Analise de Estatistica de Transito

VI - Departamento de Educagdo de Transito;

VII - Setores:

a) Setor de fiscalizagdo de Transporte de dnibus

b) Setor de Fiscalizagdo de Transporte alternativo

¢) Setor fiscaliza¢ao de Taxi

d) Setor de Vistoria

Art. 55 — Os 6rgdos tém as seguintes competéncias:

I - Ao Superintendente Municipal de Transito compete:

a) A administracdo e gestdo da Superintendéncia Municipal de Transito e Transporte,

implementando planos, programas e projetos;
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b) O Planejamento, projeto, regulamentagao, educacao e operacao do transito dos usuarios
das vias publicas nos limites do municipio;

II - Ao Departamento de Engenharia e Sinalizagdo compete:

a) Planejar e elaborar projetos, bem como coordenar estratégias de estudos do sistema viario;
b) Planejar o sistema de circula¢@o viaria do Municipio de Cruz das Almas;

¢) Proceder a estudos de viabilidade técnica para implantacdo de projetos de transito;

d) Integrar-se com os diferentes 6rgdos publicos para estudos sobre o impacto no sistema
viario com vistas a aprovacao de novos projetos;

¢) Elaborar projetos de engenharia de trafego, atendendo os padrdes a serem praticados por
todos os orgaos do Sistema de Transito, na conformidade das normas do CONTRAM,
DENATRAN E CETRAN.

III - Ao Departamento de Fiscalizagdo, Trafego e Administragdo compete:

a) Administrar o controle de utilizagdo de taldes de multa, processamentos dos autos de
infrac@o e cobrangas das respectivas multas;

b) Administrar multas aplicadas por equipamentos eletronicos;

c¢) Controlar as areas de operagdo de campo e fiscalizagao;

d) Controlar a implanta¢do e manutencdo da sinalizagio;

IV - Ao Departamento de Controle e Analise de Estatistica do Transito compete:

a) Coletar dados estatisticos para a elaboragdo de estudos sobre acidentes de transito e suas
causas;

b) Controlar os dados estatisticos da frota circulante do Municipio de Cruz das Almas.

c¢) Controlar os veiculos registrados e licenciados no municipio;

d) Elaborar estudos sobre eventos e obras que possam perturbar ou interromper a livre
circulagdo dos usuarios do sistema viario;

V - Ao Departamento de Educagdo de Transito compete:

a) Promover a educacdo de transito junto a rede municipal de ensino, por meio de
planejamento e agdes coordenadas entre os 6rgdos e entidades do Sistema Nacional de
Transito;

b) Promover campanhas educativas e o funcionamento de escolas publicas de transito nos
moldes e padrdes estabelecidos pelo COTRAN.

Paragrafo Unico — O Superintendente Municipal de Trénsito é autoridade competente para

aplicar as penalidades previstas na legislacdo de transito.
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CAPiTULOILV

Das Atribuicdes dos Titulares de Cargos em Comissao

Art. 56 - Aos titulares dos cargos em comissdo, além do desempenho das atividades
concernentes aos sistemas municipais definidas em legislagdo propria, cabe o exercicio das

atribuicdes gerais e especificas enunciadas na presente Lei.

SECAO I

Dos Secretarios e do Superintendente Municipal

Art. 57 - Os Secretarios e o Superintendente Municipal sdo auxiliares direto do Prefeito
Municipal e com ele solidariamente responsaveis pelos atos que assinarem, ordenarem,
praticarem ou referendarem, competindo-lhes, além de outras atribuigdes fincadas em Lei:
I - Assessorar diretamente o Prefeito Municipal nos assuntos compreendidos na area de sua
competéncia administrativa;

II - Exercer a orientagdo, coordenacéo e supervisdo do orgdo que dirige e referendar os atos
e decretos assinados pelo Prefeito;

III - Expedir instrugdes para execugdo de leis, decretos e regulamentos que disponham sobre
matéria afeta a sua Secretaria ou Superintendéncia;

IV - Apresentar ao Prefeito relatorio anual de sua gestao na Secretaria ou Superintendéncia,
independentemente da apresentagdo de relatorio parcial que lhe seja solicitado;

V - Praticar atos que se contenham em atribuigdes formalmente delegadas pelo Prefeito;

VI - Celebrar convénios, contratos, acordos e protocolos mediante delegagdo expressa do
Prefeito, bem como propor alteragdes dos seus termos ou sua dentincia;

VII - Referendar os atos e decretos assinados pelo Prefeito;

VIII - Constituir comissdes consultivas de especialistas ou grupos de trabalho;

IX - Promover a avaliagao sistematica das atividades dos 6rgaos e entidades a ela vinculados
e representar ou fazer representar a Secretaria ou Superintendéncia em colegiados dos drgaos
¢ entidades da Administragdo Publica Municipal, de acordo com a legislagdo vigente.

X - Comparecer quando convocado pela Camara Municipal ou por Comissao desta, podendo
fazé-lo por iniciativa propria, mediante ajuste com a respectiva Presidéncia, para expor

assuntos relevantes de sua pasta.
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§1° — Os Secretarios serdo remunerados, exclusivamente por subsidio fixado em parcela
unica em Lei Municipal, vedado o acréscimo de qualquer gratificacdo, adicional, abono,
verba de representag@o ou outra espécie remuneratoria.

§2° - O Simbolo DAS-1 — corresponde ao valor dos subsidios recebidos pelos Secretarios

Municipais.

SECAO II
Dos Diretores Gerais, dos Diretores de Departamento, dos Supervisores, dos

Coordenadores e dos Chefes de Divisao.

Art. 58 - Os Diretores Gerais, os Diretores de Departamento os Supervisores, os

Coordenadores e os Chefes de Divisdo, hierarquicamente subordinados ao superior imediato,

recebem suas ordens da chefia administrativa direta e é a ela que eles devem prestar contas

e além de outras atribui¢des previstas em Leis, Decretos e Regulamentos Municipais,

compete:

I - Orientar, coordenar, supervisionar e avaliar os trabalhos e as atividades a cargo da sua

Unidade;

II - Encaminhar ao seu superior imediato relatorios mensais ¢ anuais das atividades da

respectiva unidade;

III - Promover reunides e contatos com orgaos e entidades publicas e privadas interessados

nas atividades da sua unidade;

IV - Prestar assisténcia ao seu superior imediato em assuntos pertinentes a sua area de

competéncia;

V - Propor a constituicdo de comissdes ou grupos de trabalho para execucdo de atividades

especiais atribuidas pelo titular da Pasta;

VI - Emitir pareceres sobre sua area de atuacdo;

VII - Reunir-se sistematicamente com os seus subordinados, para avaliagdo dos trabalhos

em execucao;

VIII - Propor e indicar servidores para participar de programas de treinamento e

aperfeicoamento da Administragdo Municipal;

IX - Indicar servidores para o desempenho da gestao dos orgdos que lhe sdo subordinados;

§1° - No ambito do exercicio da sua responsabilidade de gestdo, os Diretores dos

Departamentos sdo responsaveis pelo alcance pontual e correto do ponto de vista técnico
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profissional dos resultados de trabalho que forem solicitados aos seus respectivos
Departamentos.

§2° - Os integrantes de um Departamento devem ser dirigidos de tal maneira que possam
desempenhar suas tarefas operacionais de forma auto responsavel, na base dos objetivos
estratégicos definidos e de forma que ainda lhes reste o espago livre necessario para o
desenvolvimento da sua criatividade e do seu potencial inovador.

§3° - De acordo com o principio de Diregdo e Gestao, cabe aos diretores dos departamentos
a obrigacdo de:

I - Identificar os potenciais de desenvolvimento e de formar quadros executivos qualificados;
II - Colaborar, no ambito da responsabilidade publica, na elaboragdo e no aperfeicoamento
dos principios estratégicos e das correspondentes concepgdes que afetam a administragao

em sua totalidade.

SECAO III

Dos Demais Titulares de Cargos em Comissao

Art. 59 — Ao Chefe de Gabinete do Prefeito compreende a assisténcia e o assessoramento ao
Prefeito no trato de questdes, providéncias e iniciativas do seu expediente oficial e ainda:

I - Orientar, supervisionar, dirigir e controlar as atividades do Gabinete;

II - Assistir o Prefeito no despacho do expediente;

III - Transmitir aos orgéos e entidades da Administragdo Municipal as determinagdes, ordens
e instrugdes do Prefeito Municipal;

IV - Exercer encargos especiais que lhe forem cometidos pelo Prefeito;

V - Prestar assessoramento politico ao Secretario;

VI - Representar o Prefeito Municipal quando por este designado e outras atividades
correlatas;

Art. 60 - Aos Assessores Especiais compete:

I - Assessorar diretamente o Secretario em assuntos relativos a sua pasta;

II - Apreciar e pronunciar-se em assuntos relativos a sua pasta;

III - Exercer encargos especiais que lhe forem cometidos pelo Secretario;

IV - Praticar os demais atos que se fagam necessarios e que sejam compativeis com o Cargo.
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Art. 61 - Aos Assessores | compete:

I - Assessorar diretamente o Secretario em assuntos relativos a pasta, elaborando pareceres,

notas técnicas, minutas e informagdes;

I - Promover a articulagdo do secretario com orgdos e entidades publicas e privadas

nacionais e internacionais;

IIT - Assessorar os orgdos e entidades vinculados a Secretaria em assuntos que lhe forem

determinados pelo Secretario;

IV - Assegurar a elaboracdo de planos, programas e projetos relativos as fungdes da

Secretaria;

V - Exercer encargos especiais que lhe forem cometidos pelo Secretario

VI - Praticar os demais atos que se fagam necessarios e que sejam compativeis com o Cargo.

Art. 62 - A Secretaria Particular do Prefeito compete:

I - Orientar e controlar o recebimento e expedi¢ao das correspondéncias de carater social e

pessoal do prefeito;

II - Organizar e manter atualizado o arquivo pessoal do Prefeito;

III - Promover e acompanhar a agenda do Prefeito

IV - Praticar os demais atos que se facam necessarios e que sejam compativeis com o Cargo.

Art. 63 - As Secretarias Administrativas compete:

I - Cumprir as determinagdes da Chefia Imediata;

II - Desenvolver atividades de redagéo;

III - Organizar, controlar ¢ manter os arquivos das respectivas unidades;

IV - Controlar a tramitagao do expediente e da correspondéncia encaminhada a sua chefia

imediata;

V - Administrar a agenda da sua chefia imediata, além de encaminhar pessoas para contatos.

VI - Praticar os demais atos que se fagam necessarios e que sejam compativeis com o Cargo.

Art. 64 - Aos Oficiais de Gabinete compete:

I - Prestar assisténcia ao Gabinete, nas atividades de relagdes publicas;

II - Recepcionar e encaminhar as pessoas;

III - Realizar servigos de apoio geral que lhe forem atribuidos pelo superior imediato;

IV - Praticar os demais atos que se facam necessarios e que sejam compativeis com o Cargo.

Art. 65 - Aos Encarregados do Nucleo de Cadastramento compete planejar, elaborar e

acompanhar a execugdo de projetos que visem a melhoria da qualidade de vida e o

atendimento das condig¢des de habitagdo do cidado e a manutengio do Cadastro Unico.
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Art. 66 - Aos Chefes de Setor compete:

I - Fornecer a chefia imediata os elementos necessarios ao estabelecimento de metas e
programas para sua area de responsabilidade;

II - Manter o superior imediato devidamente informado sobre o andamento das suas
atividades;

IIT - Cumprir as normas vigentes;

IV - Praticar os demais atos que se fagam necessarios e que sejam compativeis com o Cargo.

CAPIiTULOV

Da Implantacio da Nova Estrutura Administrativa

Art. 67 — A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei entrara em funcionamento
imediato.

Parégrafo Unico — A implantagio dos orgdos far-se-a através da efetivagdo das seguintes
medidas:

I — provimento das respectivas Secretarias, Superintendéncias, Diregdo e Chefias;

II — dotagdo de humanos e materiais indispensaveis ao seu funcionamento.

Art. 68 - O Prefeito, mediante decreto, podera delegar competéncias as diversas Secretarias,
Superintendéncias e Chefias para proferir despachos decisorios, podendo a qualquer
momento, no entanto, avocar a si, segundo seu unico critério, a competéncia delegada.

Par4grafo Unico — E indelegavel a competéncia decisoria do Chefe do Executivo.

CAPITULO VI

Das Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 69 - O Servidor investido em Cargo de Provimento Efetivo tera direito a perceber pelo
exercicio do Cargo de Provimento em Comissdo, o valor correspondente ao simbolo
respectivo ou optar pelo valor integral do vencimento basico do cargo efetivo.
Paragrafo unico. Salvo os casos previstos na Constituicdo Federal e na Lei Organica
Municipal, ndo sera facultado ao servidor acumular cargos e fungdes publicas e suas
remuneragdes.
Art. 70 - Os valores dos Simbolos dos cargos em comissdo a que se refere esta Lei, sdo os
constantes no anexo II.
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Art. 71 - Ficam criados todos os oOrgdos complementares da organizagdo da Prefeitura,
mencionados nesta Lei, os quais serdo instalados de acordo com as necessidade e
conveniéncias da Administra¢ao.

Art. 72 - Os cargos de Provimento em Comissao, Fung¢des Gratificadas, constantes do anexo
I, que integra esta Lei, sdo de livre escolha do Prefeito, nomeados através de decretos e
exoneraveis “ad nutum”.

Art. 73 - O horario de funcionamento dos 6rgdos da Prefeitura e a Jornada de Trabalho dos
Servidores serdo estabelecidos pelo Chefe do Poder Executivo, mediante Decreto,
observando-se os limites de jornada previstos na Constitui¢do Federal.

Art. 74 - A estrutura administrativa prevista na presente Lei sera implementada segundo a
conveniéncia administrativa e a existéncia de recursos or¢amentarios.

Art. 75 — Fica o Executivo Municipal autorizado a realizar concurso publico para
preenchimento de vagas atinentes a cargos efetivos.

Art. 76 - O Prefeito Municipal podera delegar competéncia a diversas chefias para proferir
despachos, podendo, a qualquer momento avocar a si, segundo seu unico critério, a
competéncia delegada.

Art. 77 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes em
contrario.

Gabinete do prefeito de Cruz das Almas, em 30 de janeiro de 2025.

EDNALDO JOSE RIBEIRO

Prefeito Municipal
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ANEXO |
QUADRO DE LOTAGAO DOS CARGOS EM COMISSAO DO PODER EXECUTIVO

ORGAO SIMBOLO QUANTIDADE

GABINETE DO PREFEITO

CHEFE DE GABINETE DO PREFEITO DAS-1 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 3
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 2
SECRETARIA PARTICULAR DO PREFEITO DAS-4 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
GABINETE DO VICE-PREFEITO
SECRETARIA PARTICULAR DO VICE-PREFEITO DAS-4 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 4
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO
PROCURADOR GERAL DAS-1 1
SUBPROCURADOR DAS-2 5
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 3
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 2
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
CONTROLADORIA GERAL
CONTROLADOR GERAL DAS-1 1
SUBCONTROLADOR DAS-2 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
ASSESSOR | DAS-4 1
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
DIRETOR GERAL DAS-2 2
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
SUPERVISOR DE LICITACAO DAS -2 1
SUPERVISOR DE COMPRAS DAS-2 1
PREGOEIRO DAS-2 1
AGENTE DE CONTRATACAO DAS-3 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 5
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 10
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 9
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
DIRETOR GERAL DAS-2 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
TESOUREIRO DAS-3 1
COORDENADOR DE CONTABILIDADE DAS-3 1
SUPERVISOR DE CONTRATOS DAS-3 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 4
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 10
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 2
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3
DIRETOR GERAL DAS-2 1
COORDENADOR DAS-3 15
ASSESSOR | DAS-4 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 10
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
DIRETOR GERAL DAS-2 1
SUPERINTENDENTE DAS-2 3
COORDENADOR DAS-3 17
SUPERVISOR DE AUDITORIA DAS-3 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 7
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 16
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E OBRAS PUBLICAS
SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 8
DIRETOR GERAL DAS-2 3
ASSESSOR | DAS-4 6
COORDENADOR DAS-3 4
COORDENADOR DE OUVIDORIA - COMPDEC DAS-3 1
COORDENADOR DE AREA DE RISCO - COMPDEC DAS-3 1
GESTOR GERAL - COMPDEC DAS-3 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 8
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 23
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 12
SECRETARIA COMPDEC DAS-5 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 3
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
DIRETOR GERAL DAS-2 1
ASSESSOR | DAS-4 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 8
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 17
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 7
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 6
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 11
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 5
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 9
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 4
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
INSTRUTOR DE COREOGRAFIA DAS-5 1
INSTRUTOR DE PERCUSSAO DAS-5 1
COORDENADOR PEDAGOGICO DAS-5 1
REGENTE DAS-5 1
TECNICO MUSICAL DAS-5 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
DIRETOR GERAL DAS-2 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 7
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 9
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
ENCARREGADO NUCLEO DE CADASTRAMENTO DAI-1 12
ENCARREGADO DE VISITAGAO DAI-1 6
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
ORIENTADOR SOCIAL DAS-5 3
COORDENADOR DAS-3 15
SUPERVISOR DAS-4 1
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
SUPERINTENDENTE DAS-2 1

DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 1

CHEFE DE DIVISAO DAS-5 22

SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1

GERENTE MUNICIPAL DE CONVENIOS DAS-3 1

OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1

CHEFE DE SETOR DAI-1 3

DIREGOR GERAL DAS-2 1

PRESIDENTE DA COMISSAO INTEGRADA DE FISCALIZAGAO DAS-1 1

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO E RELACOES INSTITUCIONAIS

SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
DIRETOR GERAL DAS-2 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 5
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 12
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
OUVIDOR GERAL DAS-2 1
SUPERVIDOR DE OUVIDORIA DAS-3 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 4
CERIMONIALISTA DAS-3 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS
SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 1
ASSESSOR | DAS-4 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 7
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 15
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
CHEFE DE SETOR DAI-1 11
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SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS ESPECIAIS

SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
ASSESSOR | DAS-4 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 4
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 5
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
COORDENADOR DAS-3 1
SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA E TRANSPORTE
SECRETARIO MUNICIPAL SEC 1
DIRETOR GERAL DAS-2 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 2
ASSESSOR | DAS-4 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 3
CHEFE DE DIVISAO DAS-5 10
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
GUARDA CIVIL MUNICIPAL
COMANDANTE DA GUARDA DAS-2 1
SUBCOMANDANTE DA GUARDA DAS-3 1
ASSESSORIA TECNICA DAS-4 1
ASSESSORIA JURIDICA DAS-4 1
GERENTE DE OPERACOES DAS-3 1
GERENTE DE DESENVOLVIMENTO DAS-3 1
SUBGERENTE DE PROGRAMAS DAS-4 1
GERENTE ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO DAS-3 1
CORREGEDORIA DAS-3 1
SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE TRANSITO
SUPERINTENDENTE DAS-1 1
ASSESSOR ESPECIAL DAS-3 1
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DAS-4 4
CHEFE DE SETOR DAS-5 4
SECRETARIA DE GABINETE DAS-5 1
OFICIAL DE GABINETE DAI-1 1
PRESIDENTE DA JARI DAS-3 1
MEMBRO DA JARI DAS-5 2
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=" DASALMAS

o ey PREFEITURA

AQUITEMTRABALHO

ANEXO -1l

TABELA SALARIAL

SIMBOLO SALARIO

DAS-1 RS 12.000,00
DAS-2 RS 4.895,00
DAS-3 RS 3.710,00
DAS-4 RS 2.559,00
DAS-5 RS 2.049,00
DAI-1 RS 1.518,00

Prefeitura Municipal de Cruz das Almas
Praca Senador Temistocles n° 756, Bairro: Centro - CEP 44380-000
Cruz das Almas - Bahia — Brasil, Telefone: 0800 000 3261
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